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[bookmark: _Toc7304]1.个体工商户注册、变更、注销办事指南
[bookmark: _Toc8168]1.1  个体工商户注册办事指南
	事项编码
	130131051001

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	1、《个体工商户登记管理办法》第十四条；2、《个体工商户条例》第三条、第八条、第十一条。

	受理条件
	有经营能力的公民，依照《个体工商户》的规定经工商行政管理部门登记，从事工商经营的，为个体工商户。

	申报材料
	1、个体工商户注册登记申请书（申请人签署）；2、个体工商户经营者、法定代表人或企业负责人身份证明；3、个体工商户经营场所使用证明。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口，乡镇行政综合服务中心副主任审核，乡镇行政综合服务中心主任审批，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口办结。

	承诺时限
	7个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心市场准入受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
[bookmark: _GoBack]2、电话查询：0310-5427673
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[image: http://10.242.2.19/qlk/rest/frame/pages/basic/attach/attachAction/getContent?attachGuid=34b20b4c-3f2f-4a5a-add7-1779010e5938&isCommondto=true&attachGuid=34b20b4c-3f2f-4a5a-add7-1779010e5938]


[bookmark: _Toc3953]1.2个体工商户变更办事指南

	事项编码
	130131051002

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	1、《个体工商户登记管理办法》第十五条；2、《个体工商户条例》第三条、第十条、第十一条。

	受理条件
	有经营能力的公民，依照《个体工商户》的规定经工商行政管理部门登记，从事工商经营的，为个体工商户。

	申报材料
	1、个体工商户变更（换照）登记申请书；2、个体工商户经营者、法定代表人或企业负责人身份证明；3、个体工商户营业执照正本及所有副本。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口，乡镇行政综合服务中心副主任审核，乡镇行政综合服务中心主任审批，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口发证。

	承诺时限
	7个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心市场准入受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673
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[bookmark: _Toc17056]1.3个体工商户注销办事指南

	事项编码
	130131051003

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	1、《个体工商户登记管理办法》第十六条；2、《个体工商户条例》第三条、第十二条。

	受理条件
	有经营能力的公民，依照《个体工商户》的规定经工商行政管理部门登记，从事工商经营的，为个体工商户。

	申报材料
	1、个体工商户注销登记申请书；2、个体工商户经营者、法定代表人或企业负责人身份证明；3、个体工商户营业执照正本及副本。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口，乡镇行政综合服务中心副主任审核，乡镇行政综合服务中心主任审批，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口办结。

	承诺时限
	7个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心市场准入受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673





[bookmark: _Toc5426]个体工商户注销流程图
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[bookmark: _Toc2071]2.食品经营许可证、变更、延续、补办、注销办事指南
	事项编码
	130131043001

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	1、《中华人民共和国食品安全法》第三十五条；2、《食品经营许可管理办法》第十条。

	受理条件
	1、具有与经营的食品品种、数量相适应的食品原料处理和食品加工、销售、贮存等场所，保持该场所环境整洁，并与有毒、有害场所以及其他污染源保持规定的距离；2、具有与经营的食品品种、数量相适应的经营设备或者设施，有相应的消毒、更衣、盥洗、采光、照明、通风、防腐、防尘、防蝇、防鼠、防虫、洗涤以及处理废水、存放垃圾和废弃物的设备或者设施；3、有专职或者兼职的食品安全管理人员和保证食品安全的规章制度；4、具有合理的设备布局和工艺流程，防止待加工食品与直接入口食品、原料与成品交叉污染，避免食品接触有毒物、不洁物；5、法律、法规规定的其他条件。

	申报材料
	食品（含保健食品）经营许可证新办：1、周围环境平面图、室内平面图；2、食品销售类经营许可证申请书；3、营业执照或者其他主体资格证明文件复印件；4、从业人员身份证和健康证（复印件）；5、外设仓库的情况（地址、方位图、面积、设施设备、贮存条件）；6、申请人委托他人办理食品经营许可申请的，代理人应当提交授权委托书以及代理人的身份证明文件.7、申请互联网经营的，应当提供登录申请人网站的地址；8食品安全管理制度；9、利用自动售货设备从事食品销售的，申请人还应当提交自动售货设备的产品合格证明、具体放置地点，经营者名称、住所、联系方式、食品经营许可证的公示方法材料；10、申请销售散装熟食的，提交与挂钩生产单位的合作协议及生产单位的食品生产许可证复印件；11、食品经营操作流程。
食品（含保健食品）经营许可证变更：1、食品经营许可证；2、食品经营许可变更申请书（销售类）；3、营业执照或者其他主体资格证明文件复印件；4、申请互联网经营的，应当提供登录申请人网站的地址；5、食品安全管理制度。
食品（含保健食品）经营许可证注销：1、食品经营许可注销申请书；2、食品经营许可证；3、营业执照或者其他主体资格证明文件复印件；4、食品安全管理制度。
食品（含保健食品）经营许可证延续：1、食品经营许可证延续申请书；2、营业执照或者其他主体资格证明文件复印件；3、从业人员身份证和健康证（复印件）；4、无变化说明；5、申请互联网经营的，应当提供登录申请人网站的地址；6、食品安全管理制度。
食品（含保健食品）经营许可证补证：1、登报遗失声明原件；2、食品经营许可证补证申请书；3、营业执照或者其他主体资格证明文件复印件；4、食品安全管理制度。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口，乡镇行政综合服务中心副主任审核，现场踏勘（两人以上），乡镇行政综合服务中心主任审批，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口办结。

	承诺时限
	15个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心市场准入受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673







[bookmark: _Toc23113]食品经营许可证、变更、延续、补办、注销流程图
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[bookmark: _Toc25349]3.小餐饮登记证核发、延续办事指南
	事项编码
	130131047000

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	1、《河北省食品小作坊小餐饮小摊点管理条例》第十二条、第二十五条、第二十六条；2、《中华人民共和国食品安全法》第三十五条。

	受理条件
	《河北省小餐饮登记管理办法》第四条开办小餐饮应当取得所在地县（市、区）小餐饮登记部门颁发的小餐饮登记证。

	申报材料
	设立：1、保证食品安全的规章制度清单；2、从业人员健康证复印件；3、店面布置图；4、经营场所方位图；5、法定代表人（负责人）身份证复印件；6、营业执照或者其他主体资格证明文件复印件；7、《小餐饮登记证》申请书。
变更：1、营业执照复印件；2、《小餐饮登记证》变更申请书；3、保证食品安全的规章制度清单；4、从业人员健康证复印件；5、店面布置图；6、经营场所方位图；7、法定代表人（负责人）身份证复印件。
延续：1、营业执照复印件；2、《小餐饮登记证》延续申请表；3、保证食品安全的规章制度清单；4、从业人员健康证复印件；5、店面布置图；6、经营场所方位图；7、法定代表人（负责人）身份证复印件。
补证：1、营业执照复印件；2、《小餐饮登记证》补发申请书；3、市级以上主要媒体上刊登遗失公告的材料；4、法定代表人（负责人）身份证复印件。
注销：1、《食品小作坊小餐饮登记证》正、副本；2、《小餐饮登记证》注销申请表；3法定代表人（负责人）身份证复印件。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口，乡镇行政综合服务中心副主任审核，现场踏勘（两人以上），乡镇行政综合服务中心主任审批，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口办结。

	承诺时限
	5个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心市场准入受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673
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[bookmark: _Toc19389]4.食品小作坊登记证核发、延续办事指南
	事项编码
	130131044000

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	1、《河北省食品小作坊小餐饮小摊点管理条例》第十九条；2、《中华人民共和国食品安全法》第三十五条。

	受理条件
	符合《河北省食品小作坊登记管理办法》要求。

	申报材料
	1、保证食品安全的规章制度清单及制度文本；2、生产加工场所的卫生与安全情况说明；3、食品生产主要设备、设施清单；（涉及变化时需提交）；4、食品生产加工场所各功能区间布局平面图；5、食品生产加工场所及其周围环境平面图；6、拟生产加工的食品品种说明；7、执行的食品安全标准复印件或食品生产工艺流程图；8、主要食品原辅料清单；9、从业人员健康证明；10、开办者身份证明；11、食品小作坊申请书。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口，乡镇行政综合服务中心副主任审核，现场踏勘（两人以上），乡镇行政综合服务中心主任审批，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口办结。

	承诺时限
	15个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心市场准入受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc8457]食品小作坊登记证核发、延续流程图
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[bookmark: _Toc22000]5.农民专业合作社设立、变更、注销办事指南
[bookmark: _Toc26637]5.1农民专业合作社设立办事指南
	事项编码
	130131052001

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	1、《农民专业合作社法》第十六条；2、《农民专业合作社登记管理条例》第四条、第十一条。

	受理条件
	申请人提交的登记申请材料齐全、符合法定形式，予以受理。

	申报材料
	1、农民专业合作社登记（备案）申请书；2、全体设立人签名、盖章的设立大会纪要；3、全体设立人签名、盖章的章程；4、法定代表人、理事的任职文件和身份证明；5、全体出资成员签名、盖章的出资清单；6、法定代表人签署的成员名册和成员身份证明复印件；7、住所使用证明。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，乡镇行政综合服务中心副主任审核，乡镇行政综合服务中心主任审批，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口办结。

	承诺时限
	5个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心市场准入受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc29104]农民专业合作社设立流程图
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[bookmark: _Toc23943]5.2农民专业合作社变更办事指南
	事项编码
	130131052002

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	1、《农民专业合作社法》第十六条；2、《农民专业合作社登记管理条例》第四条、第二十条、第二十一条、第二十二条。

	受理条件
	农民专业合作社的名称、住所、成员出资总额、业务范围、法定代表人姓名发生变更的，应当自做出变更决定之日起30日内向原登记机关申请变更登记，并提交下列文件：1、法定代表人签署的变更登记申请书；2、成员大会或者成员代表大会做出的变更决议；3、法定代表人签署的修改后的章程或者章程修正案；4、法定代表人指定代表或者委托代理人的证明。

	申报材料
	1、农民专业合作社登记（备案）申请书；2、成员大会或者成员代表大会作出的变更决议；3、法定代表人签署的修改后的章程或者章程修正案；4、农民专业合作社变更住所的，还应当提交新的住所使用证明；5、合作社变更成员出资总额，提交全体出资成员签名或盖章法定代表人签署的修改后的《农民专业合作社成员出资清单》；6、（变更）农民专业合作社变更业务范围涉及法律、行政法规或者国务院决定规定须经批准的项目的，还应当提交有关许可证或者批准文件；7、农民专业合作社变更法定代表人姓名的，还应当提交拟任法定代表人签名的《法定代表人信息》；8、（变更）申请变更的登记事项涉及到营业执照内容的，应当提交营业执照正、副本；9、指定代表人或者委托代理人的证明。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，乡镇行政综合服务中心副主任审核，乡镇行政综合服务中心主任审批，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口办结。

	承诺时限
	5个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心市场准入受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673




[bookmark: _Toc26033]农民专业合作社变更流程图
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[bookmark: _Toc30809]5.3农民专业合作社注销办事指南
	事项编码
	130131052003

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	1、《农民专业合作社法》第四十九条；2、《农民专业合作社登记管理条例》第四条、第二十五条

	受理条件
	申报材料齐全，符合法定形式，或者申请人已按要求提交全部补正材料的

	申报材料
	1、农民专业合作社登记（备案）申请书；2、成员大会或者成员代表大会依法作出的解散决议，或农民专业合作社依法被吊销营业执照或者被撤销的文件，或人民法院的破产裁定、解散裁判文书；3、（注销）成员大会、成员代表大会或者人民法院确认的清算报告；4、营业执照正副本；5、清算组成员和负责人产生的文件及名单；6、（注销）有分支机构的农民专业合作社申请注销登记，还应当提交分支机构的注销登记证明；7、税务机关出具的清税证明

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，乡镇行政综合服务中心副主任审核，乡镇行政综合服务中心主任审批，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口办结。

	承诺时限
	5个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心市场准入受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc21596]农民专业合作社注销流程图
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[bookmark: _Toc1040]6.企业登记注册办事指南

	事项编码
	130131041006

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	《中华人民共和国公司法》

	受理条件
	提交材料齐全，符合法定形式。

	申报材料
	企业设立登记：1、企业登记申请书；2、投资人身份证件复印件；3、主要经营场所使用证明；4、有关批准文件或者许可证件的复印件。
企业分支机构设立登记：1、分公司、非法人分支机构、营业单位登记（备案）申请书；2、主要经营场所使用证明；3、个人独资企业营业执照复印件；4、从事法律、行政法规规定必须报经有关部门审批的业务的，提交有关批准文件复印件；5、投资人委派分支机构负责人的委托书及身份证件复印件。


	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，乡镇行政综合服务中心副主任审核，乡镇行政综合服务中心主任审批，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口办结。

	承诺时限
	3个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心市场准入受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673






[bookmark: _Toc27312]企业登记注册流程图
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[bookmark: _Toc21190]7．工商企业等社会资本通过流转取得土地经营权审批办事指南
	事项编码
	130131041001

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	《中华人民共和国农村土地承包法》《农村土地经营权流转管理办法》（农业农村部令 2021 年第 1 号）

	受理条件
	材料齐全，符合法定形式。仅限有限责任公司登记。

	申报材料
	1、申请书；2、发起人的主体资格证明或自然人身份证明；5、土地使用证明；6、有关批准文件或者许可证件的复印件。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，乡镇行政综合服务中心副主任审核，乡镇行政综合服务中心主任审批，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口办结。

	承诺时限
	3个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心市场准入受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673






[bookmark: _Toc3855]工商企业等社会资本通过流转取得土地经营权审批流程图
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[bookmark: _Toc25416]8．农药经营许可办事指南
	事项编码
	130120229001

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	1、《农药管理条例》第二十四条；2、《农药经营许可管理办法》第三条、第四条。

	受理条件
	1、有具备农药和病虫害防治专业知识，熟悉农药管理规定，能够指导安全合理使用农药的经营人员；2、有与其他商品以及饮用水水源、生活区域等有效隔离的营业场所和仓储场所，并配备与所申请经营农药相适应的防护设施；3、有与所申请经营农药相适应的质量管理、台账记录、安全防护、应急处置、仓储管理等制度。经营限制使用农药的，还应当配备相应的用药指导和病虫害防治专业技术人员，并按照所在地省、自治区、直辖市人民政府农业主管部门的规定实行定点经营。

	申报材料
	1、农药经营许可证申请表；2、营业执照复印件（农药）；3、申请资料真实性、合法性声明（农药经营）；4、法定代表人（负责人）身份证明；5、经营人员的学历或者培训证明（农药经营）；6、经营场所和仓储场所地址、面积、平面图等说明材料及照片；7、计算机管理系统、可追溯电子信息码扫描设备、安全防护、仓储设施等清单及照片（农药经营）；8、有关管理制度目录及文本（农药经营）。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口，乡镇行政综合服务中心副主任审核，乡镇行政综合服务中心主任审批，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口办结。

	承诺时限
	17个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655






[bookmark: _Toc22357]农药经营许可流程图
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[bookmark: _Toc17714]9．生鲜乳收购站许可办事指南
	事项编码
	130120234000

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	1、《乳品质量安全监督管理条例》第二十条；

	受理条件
	1、符合生鲜乳收购站建设规划布局；2、有符合环保和卫生要求的收购场所；3、有与收奶量相适应的冷却、冷藏、保鲜设施和低温运输设备；4、有与检测项目相适应的化验、计量、检测仪器设备；5、有经培训合格并持有有效健康证明的从业人员；6、有卫生管理和质量安全保障制度。

	申报材料
	1、开办生鲜乳收购站申请；2、开办者的营业执照复印件和法定代表人身份证明复印件；3、生鲜乳收购站平面图和周围环境示意图；4、冷却、冷藏、保鲜设施和低温运输设备清单；5、化验、计量、检测仪器设备清单；6、从业人员的培训证明和有效的健康证明复印件；7、卫生管理和质量安全保障制度。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，乡镇行政综合服务中心副主任审核、现场踏勘（两人以上），乡镇行政综合服务中心主任审批，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口发证。

	承诺时限
	3个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心市场准入受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc2303]生鲜乳收购站许可流程图

  
     [image: http://10.242.2.19/qlk/rest/frame/pages/basic/attach/attachAction/getContent?attachGuid=cbf55aeb-66d4-4d1f-a0c6-6e23d49f214e&isCommondto=true&attachGuid=cbf55aeb-66d4-4d1f-a0c6-6e23d49f214e]






[bookmark: _Toc4892]10．林木采伐许可证核发办事指南
	事项编码
	000164120000

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	1、《中华人民共和国森林法实施条例》第三十二条；2、《中华人民共和国森林法》第三十二条。

	受理条件
	申请采伐许可证，应当提交有关采伐的地点、林种、树种、面积、蓄积、方式、更新措施和林木权属等内容的材料。超过省级以上人民政府林业主管部门规定面积或者蓄积量的，还应当提交伐区调查设计材料。符合林木采伐技术规程的，审核发放采伐许可证的部门应当及时核发采伐许可证。但是，审核发放采伐许可证的部门不得超过年采伐限额发放采伐许可证。有下列情形之一的，不得核发采伐许可证：1、采伐封山育林期、封山育林区内的林木；2、上年度采伐后未按照规定完成更新造林任务；3、上年度发生重大滥伐案件、森林火灾或者林业有害生物灾害，未采取预防和改进措施；4、法律法规和国务院林业主管部门规定的禁止采伐的其他情形。

	申报材料
	1.	林木采伐申请表；2.采伐林木所有权证书或使用权证书；3.林木所有人的身份证。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，行政综合服务中心副主任审核、现场踏勘（两人以上），行政综合服务中心主任审批，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口办结。

	承诺时限
	5个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心市场准入受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673



[bookmark: _Toc15142]林木采伐许可证核发流程图


[image: http://10.242.2.19/qlk/rest/frame/pages/basic/attach/attachAction/getContent?attachGuid=c932d2e0-659c-43a7-a218-5a467b7527e0&isCommondto=true&attachGuid=c932d2e0-659c-43a7-a218-5a467b7527e0]



[bookmark: _Toc23318]11．水域滩涂养殖证核发办事指南
	事项编码
	000120031000

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	1、《中华人民共和国渔业法》第十一条；2、《河北省人民政府办公厅关于省政府部门自行取消下放一批行政许可事项的通知》第二十六条。

	受理条件
	使用国家所有的水域、滩涂从事养殖生产的，应当向县级以上地方人民政府渔业行政主管部门提出申请，并提交以下材料：1、养殖证申请表；2、公民个人身份证明、法人或其他组织资格证明、法定代表人或者主要负责人的身份证明；3、依法应当提交的其他证明材料。

	申报材料
	1、水域滩涂养殖证申请表；2、公民个人身份证明、法人或其他组织资格证明、法定代表人或者主要负责人的身份证明；3、依法应当提交的其他证明材料（具有测绘资质机构出具的水域、滩涂位置图）。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，乡镇行政综合服务中心副主任审核、现场踏勘（两人以上），公示10个工作日，乡镇行政综合服务中心主任审批，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口发证。

	承诺时限
	15个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673




[bookmark: _Toc12687]水域滩涂养殖证核发流程图
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[bookmark: _Toc20473]12.拖拉机、联合收割机操作人员操作证核发、增驾、换证、补证、注销办事指南

[bookmark: _Toc303]121拖拉机、联合收割机操作人员操作证件核发办事指南
	事项编码
	130120226001

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	1、《中华人民共和国道路交通安全法》第八条、第十九条；2、《农业机械安全监督管理条例》第二十二条；3、《拖拉机和联合收割机驾驶证管理规定》第三条、第七条。

	受理条件
	1、年龄18周岁以上，60周岁以下；2、身高不低于150厘米；3、两眼裸视或矫正视力达到对数视力表4.9以上；4、无红绿色盲；5、两耳分别距音叉50厘米能分辨声源方向；6、双手拇指健全，每只手其他手指必须有3指健全，肢体和手指运动功能正常；7、下肢运动功能正常，下肢不等长度不得大于5厘米；8、躯干、颈部无运动功能障碍。

	申报材料
	1、整机照片；2、发动机和机身或者挂车架号码的拓印膜；3、拖拉机第三者责任强制保险凭证；4、拖拉机、联合收割机安全技术检验合格证明；5、拖拉机和联合收割机登记业务申请表；6、国产拖拉机、联合收割机的整机出厂合格证明或者进口拖拉机进口凭证；7、拖拉机、联合收割机来历证明；8、拖拉机、联合收割机登记、证书和牌照核发申请表；9、拖拉机、联合收割机所有人的身份证明；10、《拖拉机、联合收割机注册登记转入申请表》；11、拖拉机、联合收割机所有人的身份证原件和复印件；12、拖拉机、联合收割机安全技术检验合格证明；13、拖拉机、国产联合收割机的整机出厂合格证明或者进口凭证；14、发动机和联合收割机机身（底盘）或者挂车架号码的拓印膜；15、拖拉机、联合收割机来历证明；16、拖拉机办理第三者责任强制保险的日期和保险公司的名称；17、拖拉机、联合收割机注册登记/转入申请表；18、拖拉机第三责任强制保险凭证（或仅在田间作业的申告书）。

	办理流程
	
申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口，乡镇行政综合服务中心副主任审核，农机安全监理站组织科目考试，乡镇行政综合服务中心主任审批，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口办结。

	承诺时限
	2个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673






[bookmark: _Toc12893]拖拉机、联合收割机操作人员操作证件核发流程图
 [image: http://10.242.2.19/qlk/rest/frame/pages/basic/attach/attachAction/getContent?attachGuid=ede202ed-7d07-4ea7-a8ad-afd026a80660&isCommondto=true&attachGuid=ede202ed-7d07-4ea7-a8ad-afd026a80660]



[bookmark: _Toc31972][bookmark: _Toc20942]122拖拉机、联合收割机驾驶证核发增驾办事指南
	事项编码
	130120226002

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	1、《中华人民共和国道路交通安全法》第八条、第十九条；2、《农业机械安全监督管理条例》第二十二条；3、《拖拉机和联合收割机驾驶证管理规定》第十三条。

	受理条件
	申请增加准驾机型的，应当向驾驶证核发地或居住地农机监理机构提出申请，填写申请表，提交驾驶证。

	申报材料
	1、拖拉机和联合收割机驾驶证业务申请表；2、身份证明及复印件；3、拖拉机、联合收割机驾驶人身体条件证明；4、拖拉机、联合收割机驾驶考试成绩表；5、原拖拉机、联合收割机驾驶证。

	办理流程
	考试合格后，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口将相关资料录入系统，乡镇行政综合服务中心副主任根据法定条件和程序，对录入资料进行审核把关，乡镇行政综合服务中心副主任，作出审批意见，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口办结。

	承诺时限
	2个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673




[bookmark: _Toc5691]拖拉机、联合收割机驾驶证核发增驾流程图
 [image: http://10.242.2.19/qlk/rest/frame/pages/basic/attach/attachAction/getContent?attachGuid=e27623a5-dd3e-418f-a51c-42c8cbd5b96f&isCommondto=true&attachGuid=e27623a5-dd3e-418f-a51c-42c8cbd5b96f]

[bookmark: _Toc8780]

	事项编码
	130120226003

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	1、《中华人民共和国道路交通安全法》第八条、第十九条；2、《农业机械安全监督管理条例》第二十二条；3、《拖拉机和联合收割机驾驶证管理规定》第二十四条、第二十五条、第二十六条。

	受理条件
	驾驶证有效期为6年。驾驶人驾驶拖拉机、联合收割机时，应当随身携带。驾驶人应当于驾驶证有效期满前3个月内，向驾驶证核发地或居住地农机监理机构申请换证。驾驶人户籍迁出原农机监理机构管辖区的，应当向迁入地农机监理机构申请换证；驾驶人在驾驶证核发地农机监理机构管辖区以外居住的，可以向居住地农机监理机构申请换证。申请换证时应当填写申请表，提交驾驶人身份证明和驾驶证。驾驶证记载的驾驶人信息发生变化的或驾驶证损毁无法辨认的，驾驶人应当及时到驾驶证核发地或居住地农机监理机构申请换证。申请换证时应当填写申请表，提交驾驶人身份证明和驾驶证。

	申报材料
	1、拖拉机和联合收割机驾驶证业务申请表；2、身份证明及复印件；3、拖拉机、联合收割机驾驶人身体条件证明；4、原拖拉机、联合收割机驾驶证。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，乡镇行政综合服务中心副主任审核，乡镇行政综合服务中心主任审批，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口办结。

	承诺时限
	2个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc28071]12.3拖拉机、联合收割机驾驶证核发换证办事指南
[bookmark: _Toc28352]

[bookmark: _Toc4727]拖拉机、联合收割机驾驶证核发换证流程图
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[bookmark: _Toc5952]12.4拖拉机、联合收割机驾驶证核发补证办事指南
	事项编码
	130120226004

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	1、《中华人民共和国道路交通安全法》第八条、第十九条；2、《农业机械安全监督管理条例》第二十二条；3、《拖拉机和联合收割机驾驶证管理规定》第三条、第二十八条。

	受理条件
	驾驶证遗失的，驾驶人应当向驾驶证核发地或居住地农机监理机构申请补发。申请时应当填写申请表，提交驾驶人身份证明。符合规定的，农机监理机构应当在2个工作日内补发驾驶证，原驾驶证作废。驾驶证被依法扣押、扣留或者暂扣期间，驾驶人不得申请补证。

	申报材料
	1、拖拉机和联合收割机驾驶证业务申请表；2、身份证明及复印件。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，乡镇行政综合服务中心副主任审核，乡镇行政综合服务中心主任审批，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口办结

	承诺时限
	2个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673



[bookmark: _Toc4585][bookmark: _Toc14225]拖拉机、联合收割机驾驶证核发补证流程图
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[bookmark: _Toc7888]12.5拖拉机、联合收割机驾驶证核发注销办事指南
	事项编码
	130120226005

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	1、《中华人民共和国道路交通安全法》第八条、第十九条；2、《农业机械安全监督管理条例》第二十二条；3、《拖拉机和联合收割机驾驶证管理规定》第三十条。

	受理条件
	驾驶人具有下列情形之一的，其驾驶证失效，应当注销：1、申请注销的；2、身体条件或其他原因不适合继续驾驶的；3、丧失民事行为能力，监护人提出注销申请的；4、死亡的；5、超过驾驶证有效期1年以上未换证的；6、年龄在70周岁以上的；7、驾驶证依法被吊销或者驾驶许可依法被撤销的。有前款情形之一，未收回驾驶证的，应当公告驾驶证作废。

	申报材料
	1、拖拉机和联合收割机驾驶证业务申请表；2、身份证明及复印件；3、原拖拉机、联合收割机驾驶证。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，乡镇行政综合服务中心副主任审核，乡镇行政综合服务中心主任审批，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口办结。

	承诺时限
	2个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc31145]拖拉机、联合收割机驾驶证核发注销流程图
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[bookmark: _Toc15330]13．设置农村公益性墓地审核办事指南
	事项编码
	000111008007

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	《殡葬管理条例》第三条、第八条。

	受理条件
	材料齐全，真实有效。

	申报材料
	1、《行政许可申请委托书》（非申请人本人申办时须提交）；2、申请人具有法人资格人的证明文件和法定代表人的身份证明文件；3、建设资金来源证明；4、XX乡XX村公益性墓地规划建设实施方案；5、县级或县级以上人民政府的批示文件；6、XX乡关于XX村建设公益性墓地的批复；7、村支两委专题会议记录；8、村公益性墓地可行性研究报告；9、县自然资源规划、住建、水利、环保、文旅等部门的审查意见；10、农村公益性墓地申请表；11、农村公益性墓地规划建设申请书。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，乡镇行政综合服务中心副主任审核，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口上报县级主管部门。

	承诺时限
	15个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673



[bookmark: _Toc13983]设置农村公益性墓地审核流程图
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[bookmark: _Toc5407]14．乡村建设规划许可证核发办事指南
	事项编码
	000115010000

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	《中华人民共和国城乡规划法》第四十一条。

	受理条件
	在乡、村庄规划区内兴办企业、公益事业，建设乡村公共设施、集中村民住宅建设、乡村旅游项目等工程，按照以下程序申请办理乡村建设规划许可证：1、申请人持项目批准或者核准、备案文件，占用土地权属证件原件，建设工程规划设计方案等有关材料，向占用土地所属的镇或者乡人民政府提交乡村建设规划许可申请。属于农用地的，应当依照《中华人民共和国土地管理法》有关规定办理农用地转用审批手续。占用土地属于村集体用地的，应当征求村庄村民会议或者村民代表会议同意建设的意见；2、镇、乡人民政府自受理申请之日起十个工作日内提出初审意见，报城市或者县人民政府城乡规划主管部门审查；（三）城市、县人民政府城乡规划主管部门自收到初审意见之日起十五个工作日内，对符合城乡规划要求的核发乡村建设规划许可证。
村民在乡、村庄规划区内的集体土地上申请新宅基地建设住宅的，在办理农用土地转用审批手续后，按照以下程序申请办理乡村建设规划许可证：1、申请人持本村村民身份证明和户口本、占用土地权属证件原件、村民委员会同意的意见、住宅设计方案等有关材料，向新宅基地所属的镇或者乡人民政府提交乡村建设规划许可申请；2、镇、乡人民政府自受理申请之日起十个工作日内提出初审意见，报城市或者县人民政府城乡规划主管部门审查；3、城市、县人民政府城乡规划主管部门自收到初审意见之日起十五个工作日内，对符合城乡规划要求的核发乡村建设规划许可证。
村民在乡、村庄规划区内自己原有的宅基地上建设住宅，不得超出原有宅基地四至范围，不得妨碍相邻权利人利益，需持村民委员会同意的意见、住宅设计方案等资料，向所属的镇或者乡人民政府提交乡村建设规划许可申请，按照规定办理乡村建设规划许可证。
前款所称的住宅设计方案应当由县（市、区）人民政府组织编制并公布，由村民自主选定；也可以由村民提供住宅设计方案或者委托设计人员参照县（市、区）人民政府组织编制的住宅设计方案进行设计。

	申报材料
	1、建设项目批准或者核准、备案文件（在乡、村庄规划区内兴办企业、公益事业，建设乡村公共设施、集中村民住宅建设、乡村旅游项目等工程）；2、占用土地权属证件原件；3、建设工程规划设计方案；4、乡村建设规划许可申请书；5、占用土地属于村集体用地的，应当征求村庄村民会议或者村民代表会议同意建设的意见；6、申请人本村村民身份证明和户口本；7、村民委员会同意的意见；8、住宅设计方案。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，乡镇行政综合服务中心副主任审核，公示十个工作日，乡镇行政综合服务中心主任审批，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口发证。

	承诺时限
	15个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310--5391506

	是否收费
	收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655













[bookmark: _Toc5287]乡村建设规划许可证核发流程图
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[bookmark: _Toc28520]15．乡（镇）村公共设施、公益事业建设用地审核办事指南

	事项编码
	000115005000

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	《中华人民共和国土地管理法》第六十一条。

	受理条件
	属于集体建设用地。

	申报材料
	1、补偿到位证明或补偿票据；2、集体建设用地勘测定界报告；3、地籍、监察、规划会审意见；4、规划意见、相关图件；5、环境影响报告书批复；6、项目建议书批复文件或项目备案批复文件；7、镇政府意见；8、村民代表讨论意见；9、申请人的建设用地申请。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口，乡镇行政综合服务中心副主任审核，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口上报县级主管部门。

	承诺时限
	15个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc5067]乡（镇）村公共设施、公益事业建设用地审核流程图

[image: http://10.242.2.19/qlk/rest/frame/pages/basic/attach/attachAction/getContent?attachGuid=d2dd3d7a-1d74-4102-ba61-4d444f5589f8&isCommondto=true&attachGuid=d2dd3d7a-1d74-4102-ba61-4d444f5589f8]  


[bookmark: _Toc1693]16．再生育审批办事指南
	事项编码
	130123055000

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	《河北省人口与计划生育条例》第十九条。

	受理条件
	双方无子女的公民结婚后，可以自愿安排生育两个子女。符合下列条件之一的，可以申请安排再生育一个子女：1、夫妻生育的两个子女中有经医学鉴定为病残儿，医学上认为夫妻可以再生育的；2、再婚（不含复婚）夫妻，再婚前合计生育一个子女，婚后共同生育一个子女的；3、再婚（不含复婚）夫妻，再婚前合计生育两个以上子女，婚后未共同生育子女的。

	申报材料
	1、《再生育子女诚信申请审批表》（正、反面，原件1份）；2、夫妻双方身份证、户籍登记卡、结婚证；3、已生育子女（或收养）的户籍登记卡；4、小儿病残的提供《病残儿医学鉴定结论通知书》；5、丧偶的需提供配偶死亡证明；6、离异的需提供《离婚证》和《离婚协议书》或者《离婚判决书》（《离婚调解书》）。

	办理流程
	申请人提交申请材料，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，乡镇行政综合服务中心副主任审核，乡镇行政综合服务中心主任审批，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口发证。

	承诺时限
	3个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心卫生健康受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc21604]再生育审批流程图
  [image: http://10.242.2.19/qlk/rest/frame/pages/basic/attach/attachAction/getContent?attachGuid=9bb2f840-a134-4683-989e-52bc60aacfa0&isCommondto=true&attachGuid=9bb2f840-a134-4683-989e-52bc60aacfa0]



[bookmark: _Toc26057]17．乡村医生执业注册办事指南
	事项编码
	130123056000

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	《乡村医生从业管理条例》第九条。

	受理条件
	《乡村医生从业管理条例》（2003年8月5日国务院令第386号）公布前的乡村医生，取得县级以上地方人民政府卫生行政主管部门颁发的乡村医生证书，并符合下列条件之一的，可以向县级人民政府卫生行政主管部门申请乡村医生执业注册，取得乡村医生执业证书后，继续在村医疗卫生机构执业：1、已经取得中等以上医学专业学历的；2、在村医疗卫生机构连续工作20年以上的；3、按照省、自治区、直辖市人民政府卫生行政主管部门制定的培训规划，接受培训取得合格证书的。对具有县级以上地方人民政府卫生行政主管部门颁发的乡村医生证书，但不符合本条例规定条件的乡村医生，县级人民政府卫生行政主管部门应当进行有关预防、保健和一般医疗服务基本知识的培训，并根据省、自治区、直辖市人民政府卫生行政主管部门确定的考试内容、考试范围进行考试。
前款所指的乡村医生经培训并考试合格的，可以申请乡村医生执业注册；经培训但考试不合格的，县级人民政府卫生行政主管部门应当组织对其再次培训和考试。不参加再次培训或者再次考试仍不合格的，不得申请乡村医生执业注册。本条所指的培训、考试，应当在本条例施行后6个月内完成。

	申报材料
	1、乡村医生执业注册申请审核表；2、执业助理医师以上资格证书或中等以上医学专业毕业学历证书；3、村医疗卫生机构出具的拟聘用证明；4、申请人身份证。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，乡镇行政综合服务中心副主任审核，乡镇行政综合服务中心主任审批。

	承诺时限
	3个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673














[bookmark: _Toc14620]乡村医生执业注册流程图

   [image: http://10.242.2.19/qlk/rest/frame/pages/basic/attach/attachAction/getContent?attachGuid=4a27dd8f-c8e2-42db-a091-f63df1092346&isCommondto=true&attachGuid=4a27dd8f-c8e2-42db-a091-f63df1092346]


[bookmark: _Toc397]18.护士首次、延续、变更、注销注册办事指南
[bookmark: _Toc5673]18.1护士首次注册办事指南
	事项编码
	000123014001

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	1、《护士条例》第八条；2、《护士执业注册管理办法》第二条。

	受理条件
	申请人符合《护士执业注册管理办法》相关规定，通过国家卫生健康委员会电子化注册信息系统提交申请，并经过医疗机构初审同意，材料齐全规范，符合法定形式。

	申报材料
	1、小二寸彩色免冠照片；2、二级以上医疗机构出具的申请人6个月内健康体检证明；3、医疗卫生机构拟聘用的相关材料；4、护士执业资格考试成绩合格证明；5、申请人学历证书及专业学习中的临床实习证明（实习手册）；6、申请人身份证明；7、《护士执业注册申请审核表》。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，上报县级主管部门。

	承诺时限
	1个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc12029]护士首次注册流程图
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[bookmark: _Toc16184][bookmark: _Toc20710]18.2 护士延续注册办事指南
	事项编码
	000123014002

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	《护士执业注册管理办法》第十条。

	受理条件
	申请人符合《护士执业注册管理办法》相关规定，通过国家卫生健康委员会电子化注册信息系统提交申请，并经过医疗机构初审同意，材料齐全规范，符合法定形式。

	申报材料
	1、医疗机构执业许可证副本的原件和复印件（原件审核后退回，复印件留档）；2、护士聘用证明；3、二级以上医疗机构出具的申请人6个月内健康体检证明；4、申请人的《护士执业证书》；5、身份证复印件；6、护士延续注册申请审核表。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，上报县级主管部门。

	承诺时限
	1个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673




[bookmark: _Toc8783]护士延续注册流程图
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[bookmark: _Toc4581][bookmark: _Toc25134]18.3 护士变更注册办事指南
	事项编码
	000123014004

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	《护士执业注册管理办法》第十六条。

	受理条件
	申请人符合《护士执业注册管理办法》相关规定，通过国家卫生健康委员会电子化注册信息系统提交申请，并经过医疗机构初审同意，材料齐全规范，符合法定形式。

	申报材料
	1、申请人的《护士执业证书》；2、《护士变更注册申请审核表》。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，上报县级主管部门。

	承诺时限
	5个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc15365]护士变更注册流程图
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[bookmark: _Toc18606]18.4 护士注销注册办事指南
	事项编码
	000123014006

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	《护士执业注册管理办法》第十八条。

	受理条件
	申请人符合《护士执业注册管理办法》相关规定，通过国家卫生健康委员会电子化注册信息系统提交申请，并经过医疗机构初审同意，材料齐全规范，符合法定形式。

	申报材料
	1、医疗机构开具的死亡或丧失劳动能力证明材料；2、注销申请；3、《行政处罚决定书》；4、《护士执业证书》。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，上报县级主管部门。

	承诺时限
	5工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc24708]护士注销注册流程图
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[bookmark: _Toc708]19．公共场所卫生许可证设立、变更办事指南
[bookmark: _Toc13613]19.1公共场所卫生许可证设立办事指南
	事项编码
	130123062001

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	1、《公共场所卫生管理条例》（国发〔1987〕24号）第四条；2、《公共场所卫生管理条例实施细则》 （2017年12月5日修正）第二十二条；3、《国务院关于第六批取消和调整行政审批项目的决定》（国发〔2012〕52号）；4、《国务院关于整合调整餐饮服务场所的公 共场所卫生许可证和食品经营许可证的决定》（国发 〔2016〕12号）。

	受理条件
	《公共场所卫生管理条例》（2019年4月23日修改）第二条本条例适用于下列公共场所：（一）宾馆、饭馆、旅店、招待所、车马店、咖啡馆、酒吧、茶座；（二）公共浴室、理发店、美容店；（三）影剧院、录像厅（室）、游艺厅（室）、舞厅、音乐厅；（四）体育场（馆）、游泳场（馆）、公园；（五）展览馆、博物馆、美术馆、图书馆；（六）商场（店）、书店；（七）候诊室、候车（机、船）室、公共交通工具。第三条公共场所的下列项目应符合国家卫生标准和要求：（一）空气、微小气候（湿度、温度、风速）；（二）水质；（三）采光、照明；（四）噪音；（五）顾客用具和卫生设施。公共场所的卫生标准和要求，由国务院卫生行政部门负责制定。

	申报材料
	1、卫生许可证申请表；2、公共场所地址方位示意图、平面图和卫生设施平面布局图；3、公共场所卫生管理制度；4、公共场所卫生检测或者评价报告；5、使用集中空调通风系统的公共场所，还应当提供集中空调通风系统卫生检测或者评价报告。

	办理流程
	申请人提交申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，行政综合服务中心副主任审核，报行政综合服务中心主任进行审批，由乡镇行政综合服务中心综合受理窗口发证办结。

	承诺时限
	1个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心市场准入受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673






[bookmark: _Toc3883]公共场所卫生许可证设立流程图

   [image: ac1d32b91656ab4f4cfc46d6fe9f815]


[bookmark: _Toc14195]19.2公共场所卫生许可证变更办事指南
	事项编码
	130123062002

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	1、《公共场所卫生管理条例》（国发〔1987〕24号）第四条；2、《公共场所卫生管理条例实施细则》 （2017年12月5日修正）第二十七条；3、《国务院关于第六批取消和调整行政审批项目的决定》（国发〔2012〕52号）；4、《国务院关于整合调整餐饮服务场所的公 共场所卫生许可证和食品经营许可证的决定》（国发 〔2016〕12号）。

	受理条件
	《河北省公共场所卫生许可管理办法（试行）》第二十三条：公共场所经营者申请变更单位名称、法定代表人或负责人的，应当向原发证机关提出申请，行政审批机关接收变更申请后，应当场办理。变更后的卫生许可证编号、有效期限不变，并注明“变更”字样，原卫生许可证收回。公共场所经营者变更经营场所地址、增加许可事项的，应当重新申请办理卫生许可证。

	申报材料
	1、公共场所卫生许可证变更申请表；2、新法定代表人（负责人）居民身份证。

	办理流程
	申请人提交申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，行政综合服务中心副主任审核，报行政综合服务中心主任进行审批，由乡镇行政综合服务中心综合受理窗口发证办结。

	承诺时限
	1个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心市场准入受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673




[bookmark: _Toc15874]公共场所卫生许可证变更流程图
  

[image: 85dde9d0c1608a41d268564cd1259d4]



[bookmark: _Toc1422]19.3公共场所卫生许可证注销办事指南
	事项编码
	130123062003

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	1、《公共场所卫生管理条例》（国发〔1987〕24号）第四条；2、《公共场所卫生管理条例实施细则》 （2017年12月5日修正）第二十二条；3、《国务院关于第六批取消和调整行政审批项目的决定》（国发〔2012〕52号）；4、《国务院关于整合调整餐饮服务场所的公 共场所卫生许可证和食品经营许可证的决定》（国发 〔2016〕12号）。

	受理条件
	《河北省公共场所卫生许可管理办法（试行）》第二十六条：有下列情况之一的，原发证机关应当注销其卫生许可证：（一）卫生许可证有效期届满未延续的；（二）卫生许可证被依法撤销的；（三）卫生许可证被依法吊销的；（四）被许可人申请要求注销卫生许可证的。

	申报材料
	1、公共卫生许可注销申请书；2、公共场所卫生许可证原件；3、法定代表人或者负责人身份证明复印件。

	办理流程
	申请人提交申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，行政综合服务中心副主任审核，报行政综合服务中心主任进行审批，由乡镇行政综合服务中心综合受理窗口办结。

	承诺时限
	1个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心市场准入受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc20720]公共场所卫生许可证注销流程图

    [image: db7ef837359ec749047f39e2a8087d9]



[bookmark: _Toc11692]20．适龄儿童、少年因身体状况需要延缓入学或者休学批准办事指南
	事项编码
	000105007000

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	《中华人民共和国义务教育法》第十一条。

	受理条件
	凡年满六周岁的儿童，其父母或者其他法定监护人应当送其入学接受并完成义务教育；条件不具备的地区的儿童，可以推迟到七周岁。适龄儿童、少年因身体状况需要延缓入学或者休学的，其父母或者其他法定监护人应当提出申请，由当地乡镇人民政府或者县级人民政府教育行政部门批准。

	申报材料
	1、河北省中小学生休学、复学申请表；2、居民户口簿；3、县级以上（含县级）医疗机构医学诊断证明。

	办理流程
	申请人提出申请，学校审核，乡镇行政综合服务中心确认，备案登记。

	承诺时限
	1个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673




[bookmark: _Toc11266]适龄儿童、少年因身体状况需要延缓入学或者休学批准流程图
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[bookmark: _Toc8637][bookmark: _Toc16342]21．承包期内需调整承包地批准办事指南
	事项编码
	130120222000

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	《中华人民共和国农村土地承包法》第二十八条。

	受理条件
	承包期内，因自然灾害严重毁损承包地等特殊情形对个别农户之间承包的耕地和草地需要适当调整的，必须经本集体经济组织成员的村民会议三分之二以上成员或者三分之二以上村民代表的同意，并报乡（镇）人民政府和县级人民政府农业农村、林业和草原等主管部门批准。承包合同中约定不得调整的，按照其约定。

	申报材料
	1、土地调整协议书；2、身份证；3、集体经济组织村民或村民代表三分之二同意会议记录；4、农村集体经济组织关于承包土地调整的报告。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，乡镇行政综合服务中心副主任审核、调查（两人以上），乡镇行政综合服务中心主任审批，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口办结。

	承诺时限
	5工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc12931]
承包期内需调整承包地批准流程图


[bookmark: _Toc16546]    [image: http://10.242.2.19/qlk/rest/frame/pages/basic/attach/attachAction/getContent?attachGuid=ff8b483a-35cb-4e4d-a7eb-fe52fac0d855&isCommondto=true&attachGuid=ff8b483a-35cb-4e4d-a7eb-fe52fac0d855]
[bookmark: _Toc32746]
22．对农民集体所有的土地由本集体经济组织以外的单位或者个人承包经营批准办事指南
	事项编码
	130120221000

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	《中华人民共和国农村土地承包法》第五十二条。

	受理条件
	发包方将农村土地发包给本集体经济组织以外的单位或者个人承包，应当事先经本集体经济组织成员的村民会议三分之二以上成员或者三分之二以上村民代表的同意，并报乡（镇）人民政府批准。由本集体经济组织以外的单位或者个人承包的，应当对承包方的资信情况和经营能力进行审查后，再签订承包合同。

	申报材料
	1、本集体经济组织（村民小组）户代表会议决议（体现户代表签字表决情况）；2、委托办理的应提供授权委托书；3、土地承包方案；4、承包主体的身份资料；5、承包经营的报告；6、受委托人（即经办人）的身份证及复印件；7、需盖村委会公章的集体经济组织（村民小组）户代表名单。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，乡镇行政综合服务中心副主任审核、调查核实（两人以上），乡镇行政综合服务中心主任审批，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口办结。

	承诺时限
	10工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc22426]对农民集体所有的土地由本集体经济组织以外的单位或者个人承包经营批准流程图
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[bookmark: _Toc16460]23.在村庄、集镇规划区内的街道、广场、市场和车站等场所修建临时建筑物、构筑物和其他设施批准审批办事指南
	事项编码
	

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	《村庄和集镇规划建设管理条例》（1993年6月29日国务院令第116号）第三十二条

	受理条件
	符合村庄和集镇规划建设管理条例

	申报材料
	集体建设用地勘测定界报告（原 件）
地籍、监察、规划会审意见 （原件和复印件）
规划意见，相关图件（复印件）
环境影响报告书 （原  件）
批复项目建设书批复文件或项目备案批复文件（原  件）
镇政府意见（原  件）
村民代表讨论意见（原  件）
申请人的建设用地申请（原  件）

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口

	承诺时限
	20个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc26789]在村庄、集镇规划区内的街道、广场、市场和车站等场所修建临时建筑物、构筑物和其他设施批准审批流程图
[image: 2ed6e9fdccddd0a69ffac0716419cd0]










[bookmark: _Toc29502]24．农村村民宅用地审核批准办事指南
	事项编码
	130120223000

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	《中华人民共和国土地管理法》第六十二条。

	受理条件
	符合下列条件之一的，可以申请宅基地：1、农村村民因子女结婚等原因确需分户，缺少宅基地的；2、外来人口落户本村，没有宅基地的；3、因自然灾害或者因实施村庄和集镇规划，需要搬迁的。

	申报材料
	1、村民宅基地申请表；2、农村宅基地使用承诺书；3、村民代表会议记录；4、村乡级公示情况；5、身份证户口簿；6、委托书、委托人身份证。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，乡镇行政综合服务中心副主任审核、现场踏勘（两人以上），乡镇行政综合服务中心主任审批，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口发证。

	承诺时限
	5工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc1969]农村村民宅基地审批流程图
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[bookmark: _Toc12302][bookmark: _Toc17759]25.已登记公布的蓄滞洪区内居民的承包土地、住房或者其他财产发生变更核实登记审批办事指南
	事项编码
	130719006000

	事项类别
	行政确认

	设定依据
	《蓄滞洪区运用补偿暂行办法》（2005年5月27日国务院令地286号）第十五条

	受理条件
	蓄滞洪区运用后，对区内居民遭受的下列损失给予补偿：（一）农作物、专业养殖和经济林水毁损失；（二）住房水毁损失；（三）无法转移的家庭农业生产机械和役畜以及家庭主要耐用消费品水毁损失。

	申报材料
	1、对区内居民的承包土地、住房、家庭农业生产机械和役畜以及家庭主要耐用消费品逐户进行登记，并由村（居）民委员会张榜公布；在规定时间内村（居）民无异议的，由县、乡、村分级建档立卡。2、以村或者居民委员会为单位进行财产登记时，应当有村（居）民委员会干部、村（居）民代表参加。3、已登记公布的区内居民的承包土地、住房或者其他财产发生变更时，村（居）民委员会应当于每年汛前汇总，并向乡（镇）人民政府提出财产变更登记申请，由乡（镇）人民政府核实登记后，报蓄滞洪区所在地的县级人民政府指定的部门备案。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口

	承诺时限
	20个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673




[bookmark: _Toc16005]已登记公布的蓄滞洪区内居民的承包土地、住房或者其他财产发生变更核实登记审批流程图
[bookmark: _Toc4500][image: bbd3cad7e949a6ea19d06b229a2e704]








[bookmark: _Toc4714]26．经济状况证明出具办事指南
	事项编码
	130711018000

	事项类别
	行政确认

	设定依据
	《河北省法律援助条例》第十四条。

	受理条件
	自然人申请。

	申报材料
	1、身份证；2、村委会证明或企业单位证明。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心受理，审核，出具证明。

	承诺时限
	3工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc5901]经济状况证明出具流程图
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[bookmark: _Toc9964]

[bookmark: _Toc19869]27．医疗救助申请审核办事指南
	事项编码
	000736001000

	事项类别
	行政确认

	设定依据
	《社会救助暂行办法》（国务院令第649号）、《国务院关于修改部分行政法规的决定》（国务院令第709号）第三十条、《河北省社会救助实施办法》（2015年11月12日省政府第66次常务会议讨论通过）第三十一条

	受理条件
	参加峰峰矿区城乡居民基本医疗保险的城乡居民，符合低保、特困等救助身份和条件，相关资料齐全

	申报材料
	申请书、医疗费用结算发票、诊断书、家庭成员身份证和户口本（复印件）、家庭成员收入证明、银行卡复印件以及所需的其它证明材料等

	办理流程
	申请人提出申请，填写《峰峰矿区医疗救助申请审批表》，村、社区综合服务站受理初审，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口审核，经公示无异议后，上报区医疗保障局。

	承诺时限
	30个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc19507]医疗救助申请审核流程图
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[bookmark: _Toc23179]28．第一个第二个子女生育登记办事指南
[bookmark: _Toc32358]29.1 第一个子女生育登记办事指南
	事项编码
	132023012001

	事项类别
	公共服务

	设定依据
	《河北省人口与计划生育条例》第二十一条。

	受理条件
	育龄夫妻符合法律法规规定生育第一个子女和第二个子女的，适用生育登记。符合下列条件之一的，予以登记：1、双方无子女的公民结婚后自愿安排生育第一个子女的；2、夫妻双方已生育一个子女（含收养）又生育第二个子女的；3、夫妻双方已生育过两个以上子女（含收养），但有子女死亡或解除收养关系的，按夫妻现存子女数计算，生育第一个子女或第二个子女的；4、再婚夫妻，再婚前合计只有一个子女（含收养），婚后自愿安排生育第二个子女的。

	申报材料
	1、夫妻双方身份证；2、双方结婚证；3、生育服务卡办理承诺书。

	办理流程
	申请人提交申请材料，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理、签发《第一个子女生育登记卡》。

	承诺时限
	1个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673




[bookmark: _Toc7836]第一个子女生育登记流程图
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[bookmark: _Toc29015]28.2 第二个子女生育登记办事指南
	事项编码
	132023012002

	事项类别
	公共服务

	设定依据
	《河北省人口与计划生育条例》第二十一条。

	受理条件
	育龄夫妻符合法律法规规定生育第一个子女和第二个子女的，适用生育登记。符合下列条件之一的，予以登记：1、双方无子女的公民结婚后自愿安排生育第一个子女的；2、夫妻双方已生育一个子女（含收养）又生育第二个子女的；3、夫妻双方已生育过两个以上子女（含收养），但有子女死亡或解除收养关系的，按夫妻现存子女数计算，生育第一个子女或第二个子女的；4、再婚夫妻，再婚前合计只有一个子女（含收养），婚后自愿安排生育第二个子女的；5、其他符合生育登记条件的。

	申报材料
	1、夫妻双方身份证；2、双方结婚证；3、生育服务卡办理承诺书。

	办理流程
	申请人提交申请材料，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理、签发《第二个子女生育登记卡》。

	承诺时限
	1个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673



[bookmark: _Toc6908]
第二个子女生育登记流程图
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[bookmark: _Toc22254]

[bookmark: _Toc17599]129．内地居民婚姻登记办事指南

	事项编码
	000711003000

	事项类别
	行政确认

	设定依据
	《婚姻登记条例》第二条第一款。

	受理条件
	男女双方完全自愿，不许任何一方对他方加以强迫或任何第三者加以干涉。结婚年龄，男不得早于二十二周岁，女不得早于二十周岁。晚婚晚育应予鼓励。有下列情形之一的，禁止结婚：1、直系血亲和三代以内的旁系血亲；2、患有医学上认为不应当结婚的疾病。要求结婚的男女双方必须亲自到婚姻登记机关进行结婚登记。

	申报材料
	1、本人无配偶以及与对方当事人没有直系血亲和三代以内旁系血亲关系的签字声明；2、本人的户口簿、身份证。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心受理，发证。

	承诺时限
	1个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673



[bookmark: _Toc28373]内地居民婚姻登记流程图
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[bookmark: _Toc6353]


[bookmark: _Toc26659]30．兵役登记办事指南
	事项编码
	130524024007

	事项类别
	行政确认

	设定依据
	《征兵工作条例》（2001年修订）第十二条、
《河北省征兵工作条例》（2010年修订）第十一条、第
十四条。

	受理条件
	兵役登记的对象为辖区内当年12月31日前年满18周
岁的男性适龄公民（含在我市全日制普通高校就读的大
学生）。18周岁当年未登记的符合服兵役条件的男性公
民应及时进行补登；已进行兵役登记符合服兵役条件未
被征集服现役的适龄公民，大学毕业生在24周岁前，
高中毕业生在22周岁前，初中毕业生在20周岁前，每
年应进行核验。

	申报材料
	本人携带有效身份证原件到县（区）一级行政管理
部门或学校进行现场注册登记。

	办理流程
	http://www.gfbzb.gov.cn)进行兵役登记和应征报名，
之后根据兵役机关安排进行实地初审初检。

	承诺时限
	60个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc25028]
[bookmark: _Toc3190]兵役登记流程图
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[bookmark: _Toc18934]31退役军人优待证发放、审验、更换办事指南
[bookmark: _Toc16509]31.1 退役军人优待证发放办事指南
	事项编码
	130724013001

	事项类别
	行政确认

	设定依据
	1、《河北省退役军人事务厅、中共河北省委组织部、中共河北省委编办、河北省财政厅、河北省人力资源和社会保障厅关于印发〈河北省退役军人服务中心（站）工作规范实施细则（试行）〉的通知》；2、《河北省退役军人公共服务优待办法（试行）》第十条。

	受理条件
	依照《中华人民共和国现役军官法》《中国人民解放军文职干部条例》《中国人民解放军现役士兵服役条例》规定退出现役的军官、文职干部和士兵，是本办法规定的退役军人优待对象，依照本办法规定享受优待。

	申报材料
	1、退伍证；2、身份证、户口本；3、烈士军属、伤残证件、光荣证书以及军功章。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心受理、初审，上报县级主管部门。

	承诺时限
	10个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673



[bookmark: _Toc1158] 退役军人优待证发放流程图
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[bookmark: _Toc127][bookmark: _Toc25468]31.2 退役军人优待证审验办事指南
	事项编码
	130724013002

	事项类别
	行政确认

	设定依据
	《河北省退役军人公共服务优待办法（试行）》第十条。

	受理条件
	依照《中华人民共和国现役军官法》《中国人民解放军文职干部条例》《中国人民解放军现役士兵服役条例》规定退出现役的军官、文职干部和士兵，是本办法规定的退役军人优待对象，依照本办法规定享受优待。

	申报材料
	1、退役军人优待证；2、身份证、户口本。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心受理、初审，上报县级主管部门。

	承诺时限
	10个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673



[bookmark: _Toc8089] 退役军人优待证审验流程图
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[bookmark: _Toc10078][bookmark: _Toc4537]31.3  退役军人优待证更换办事指南
	事项编码
	130724013003

	事项类别
	行政确认

	设定依据
	1、《河北省退役军人公共服务优待办法（试行）》第十条；2、《河北省退役军人事务厅、中共河北省委组织部、中共河北省委编办、河北省财政厅、河北省人力资源和社会保障厅关于印发〈河北省退役军人服务中心（站）工作规范实施细则（试行）〉的通知》。

	受理条件
	依照《中华人民共和国现役军官法》《中国人民解放军文职干部条例》《中国人民解放军现役士兵服役条例》规定退出现役的军官、文职干部和士兵，是本办法规定的退役军人优待对象，依照本办法规定享受优待。

	申报材料
	1、退役军人优待证；2、身份证、户口本；

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心受理、初审，上报县级主管部门。

	承诺时限
	10个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc29603]退役军人优待证更换流程图
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[bookmark: _Toc25078][bookmark: _Toc26365]32．伤残等级评定新办、补办办事指南
[bookmark: _Toc25595]32.1  伤残等级评定新办办事指南
	事项编码
	130724015001

	事项类别
	行政确认

	设定依据
	《军人抚恤优待条例》第二十四、二十五条

	受理条件
	在服役期间因战因公致残退出现役的军人，在服役期间因病评定了残疾等级退出现役的残疾军人；因战因公负伤时为行政编制的人民警察；因参战、参加军事演习、军事训练和执行军事勤务致残的预备役人员、民兵、民工以及其他人员；为维护社会治安同违法犯罪分子进行斗争致残的人员；为抢救和保护国家财产、人民生命财产致残的人员；法律、行政法规规定应当由退役军人事务部门负责伤残抚恤的其他人员。

	申报材料
	1、退役军人证；2、身份证；3、致残经过证明和医疗诊断证明；4、本人近期二寸免冠彩色照片；5、书面申请函。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心受理，初审，上报县级部门。

	承诺时限
	5个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673



[bookmark: _Toc7009] 伤残等级评定新办流程图
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[bookmark: _Toc4886][bookmark: _Toc3969]32.2  伤残等级评定补办办事指南
	事项编码
	130724015002

	事项类别
	行政确认

	设定依据
	《军人抚恤优待条例》第二十四、二十五条。

	受理条件
	在服役期间因战因公致残退出现役的军人，在服役期间因病评定了残疾等级退出现役的残疾军人；因战因公负伤时为行政编制的人民警察；因参战、参加军事演习、军事训练和执行军事勤务致残的预备役人员、民兵、民工以及其他人员；为维护社会治安同违法犯罪分子进行斗争致残的人员；为抢救和保护国家财产、人民生命财产致残的人员；法律、行政法规规定应当由退役军人事务部门负责伤残抚恤的其他人员。

	申报材料
	1、退役军人证；2、身份证；3、因战因公致残档案记载或者原始医疗证明、残疾情况与原残疾等级明显不符的医疗诊断证明；4、本人近期二寸免冠彩色照片；5、书面申请函。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心受理，初审，上报县级主管部门。

	承诺时限
	5个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc11292]伤残等级评定补办流程图

 [image: http://10.242.2.19/qlk/rest/frame/pages/basic/attach/attachAction/getContent?attachGuid=dc1e85c3-9029-4c8e-92ef-cc80d85880e1&isCommondto=true&attachGuid=dc1e85c3-9029-4c8e-92ef-cc80d85880e1]



[bookmark: _Toc30427]

[bookmark: _Toc21383]32.3  伤残等级调整办事指南
	事项编码
	130724015003

	事项类别
	行政确认

	设定依据
	《军人抚恤优待条例》第二十四、二十五条。

	受理条件
	在服役期间因战因公致残退出现役的军人，在服役期间因病评定了残疾等级退出现役的残疾军人；因战因公负伤时为行政编制的人民警察；因参战、参加军事演习、军事训练和执行军事勤务致残的预备役人员、民兵、民工以及其他人员；为维护社会治安同违法犯罪分子进行斗争致残的人员；为抢救和保护国家财产、人民生命财产致残的人员；法律、行政法规规定应当由退役军人事务部门负责伤残抚恤的其他人员。

	申报材料
	1、退役军人证；2、身份证；3、档案记载或原始医疗证明1份；4、本人近期二寸免冠彩色照片；5、书面申请函；6、近6个月内在二级甲等以上医院的就诊病历及医院检查报告、诊断结论。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心受理，初审，上报县级主管部门。

	承诺时限
	5个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673




[bookmark: _Toc27907]  伤残等级调整流程图


   [image: http://10.242.2.19/qlk/rest/frame/pages/basic/attach/attachAction/getContent?attachGuid=e2f3dd50-78f0-417a-9f30-eca0384bd999&isCommondto=true&attachGuid=e2f3dd50-78f0-417a-9f30-eca0384bd999]


[bookmark: _Toc10722][bookmark: _Toc6916]33．独生子女父母光荣证补办办事指南
	事项编码
	130723026000

	事项类别
	行政确认

	设定依据
	《河北省卫生健康委办公室关于〈独生子女父母光荣证〉发放有关事项的通知》。

	受理条件
	夫妻双方或一方户籍在河北省行政区域内，2016年1月1日（不含）前依法领取了《独生子女父母光荣证》（以下简称《光荣证》），但因保管不善造成《光荣证》损毁、丢失双方或一方，可以申请补办。

	申报材料
	1、申请人身份证原件及复印件；2、户口簿原件复印件；3、双方结婚证；4、独生子女父母光荣证申请登记表。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理、审核，补发证件。

	承诺时限
	1个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc25749]独生子女父母光荣证补办流程图




[image: http://10.242.2.19/qlk/rest/frame/pages/basic/attach/attachAction/getContent?attachGuid=836aefec-04d5-4f36-b8dd-21b41510b005&isCommondto=true&attachGuid=836aefec-04d5-4f36-b8dd-21b41510b005]
[bookmark: _Toc1109]34．群众购买毒性中药证明出具办事指南
	[bookmark: _Toc10752]事项编码
	130723020001

	事项类别
	行政确认

	设定依据
	《医疗用毒性药品管理办法》第十条。

	受理条件
	无

	申报材料
	1、购买毒性中药用途申请书；2、身份证。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，乡镇行政综合服务中心副主任审查，乡镇行政综合服务中心主任作出决定，由综合受理窗口出具证明。

	承诺时限
	1工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc28622][bookmark: _Toc2603]群众购买毒性中药证明出具流程图


[image: http://10.242.2.19/qlk/rest/frame/pages/basic/attach/attachAction/getContent?attachGuid=924747b0-bd02-418f-adc2-f622aeeffaf2&isCommondto=true&attachGuid=924747b0-bd02-418f-adc2-f622aeeffaf2]




[bookmark: _Toc31260]35．农村独生子女身份审定办事指南
	事项编码
	130723023000

	事项类别
	行政确认

	设定依据
	《河北省普通高校招生优惠加分考生资格审查和公示办法（暂行）》。

	受理条件
	农村独生子女须同时具备以下三个条件：1、父亲、母亲双方或母亲一方为我省农村居民的2、依法领取《独生子女父母光荣证》，且该考生无同父异母同母异父或同父同母的兄弟姐妹。3、考生本人为我省农村居民的。农村居民，指从考生身份审定当月起向前推算，具有我省农村户籍人口连续10年以上，依法享受农村责任田承包经营权、农村集体收益分配权，不享受城镇居民或企业职工社会保障和福利待遇的人员。国家工作人员、事业单位职工不属于这个范围（成建制转为城镇居民的，符合上述条件的，自转为城镇居民之日起，24个月内享受农村居民待遇）。

	申报材料
	1、农村居民户口状况证明；2、考生本人近期四张小二寸免冠照片；3、独生子女父母光荣证；4、居民户口本（考生父母及本人）；5、父母离婚证；6、考生本人参加高考的证明；7、违法生育的处理情况证明；8、身份证（考生父母及本人）；9、河北省独生子女审定表；10、父母死亡证明及现存一方的婚育状况证明。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理、初审，上报县级主管部门。

	承诺时限
	30工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673



[bookmark: _Toc28990]




[bookmark: _Toc21472]农村独生子女身份审定流程图
[image: http://10.242.2.19/qlk/rest/frame/pages/basic/attach/attachAction/getContent?attachGuid=a1069142-7bfc-4cb7-ac1e-08bb963a1ca5&isCommondto=true&attachGuid=a1069142-7bfc-4cb7-ac1e-08bb963a1ca5]



[bookmark: _Toc16574][bookmark: _Toc32763]36．病残儿医学鉴定申请初审办事指南
	事项编码
	130723027000

	事项类别
	行政确认

	设定依据
	《计划生育技术服务管理条例》第十二条。

	受理条件
	因先天（包括遗传性和非遗传性疾病）或后天患病、意外伤害而致残，无法治愈或经系统治疗仍不能成长为正常劳动力的。凡认为其子女有明显伤残或患有严重疾病，符合法律、法规规定条件，要求安排再生育的，均可申请病残儿医学鉴定。

	申报材料
	1、河北省病残儿医学鉴定申请审批表；2、本地户口簿；3、患儿病历、疾病诊治档案；4、患儿与父母近期合影；5、本人一寸照片。

	办理流程
	申请人提交申请材料，村综合服务站受理、初审，乡镇行政综合服务中心复核，县卫健委审查、上报。

	承诺时限
	40个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc26860][bookmark: _Toc27873]病残儿医学鉴定申请补审流程图


[image: http://10.242.2.19/qlk/rest/frame/pages/basic/attach/attachAction/getContent?attachGuid=8deef3a5-2061-4da1-8664-3bada8a6761b&isCommondto=true&attachGuid=8deef3a5-2061-4da1-8664-3bada8a6761b]



[bookmark: _Toc26369][bookmark: _Toc14991]

[bookmark: _Toc14908]37．就业失业登记证受理办事指南
[bookmark: _Toc7924]37.1 失业登记办事指南
	事项编码
	002014104001

	事项类别
	公共服务

	设定依据
	1、《中华人民共和国就业促进法》第三十五条；2、《关于进一步加强公共就业服务体系建设的指导意见》；3、《关于进一步完善就业失业登记管理办法的通知》；4、《就业服务与就业管理规定》；5、《关于进一步完善公共就业服务体系有关问题的通知》；6、《关于印发就业失业登记证管理暂行办法的通知》。

	受理条件
	劳动年龄内、有劳动能力、有就业要求、处于无业状态的城乡劳动者，可在户籍地或常住地办理失业登记。劳动年龄为年满16周岁（含）至依法享受基本养老保险待遇。在内地（大陆）就业后失业的香港特别行政区、澳门特别行政区居民中的中国公民和台湾地区居民（以下简称港澳台居民）可参照执行。

	申报材料
	1、身份证；2、失业人员登记表。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心受理，上报县级主管部门。

	承诺时限
	5个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc26844][bookmark: _Toc12198] 失业登记流程图

   [image: http://10.242.2.19/qlk/rest/frame/pages/basic/attach/attachAction/getContent?attachGuid=45e96741-dc8a-415f-a80b-f7ad56b7250c&isCommondto=true&attachGuid=45e96741-dc8a-415f-a80b-f7ad56b7250c]





[bookmark: _Toc4468]37.2 就业登记办事指南
	事项编码
	002014104002

	事项类别
	公共服务

	设定依据
	1、《中华人民共和国就业促进法》第三十五条；2、《关于进一步加强公共就业服务体系建设的指导意见》；3、《关于进一步完善就业失业登记管理办法的通知》；4、《就业服务与就业管理规定》；5、《关于进一步完善公共就业服务体系有关问题的通知》；6、《关于印发就业失业登记证管理暂行办法的通知》。

	受理条件
	劳动者被用人单位招用的，由用人单位为劳动者办理就业登记。用人单位招用劳动者和与劳动者终止或者解除劳动关系，应当到当地公共就业服务机构备案，为劳动者办理就业登记手续。用人单位招用人员后，应当于录用之日起30日内办理登记手续；用人单位与职工终止或者解除劳动关系后，应当于15日内办理登记手续。劳动者从事个体经营或灵活就业的，由本人在街道、乡镇公共就业服务机构办理就业登记。

	申报材料
	1、身份证；2、2寸近期免冠照片一张；3、《就业失业登记证》申领表。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心受理，上报县级主管部门。

	承诺时限
	5个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc15559][bookmark: _Toc32526] 就业登记流程图
[image: http://10.242.2.19/qlk/rest/frame/pages/basic/attach/attachAction/getContent?attachGuid=daf2ff25-e223-4b34-8282-e2251db8f638&isCommondto=true&attachGuid=daf2ff25-e223-4b34-8282-e2251db8f638]


[bookmark: _Toc14468][bookmark: _Toc13927]

[bookmark: _Toc20771]38．就业困难人员认定办事指南
	事项编码
	002014106001

	事项类别
	公共服务

	设定依据
	1、《就业服务与就业管理规定》第四十条；2、《关于加强就业援助工作的指导意见》；3、《中华人民共和国就业促进法》第五十二条。

	受理条件
	就业困难人员一般是指持《就业失业登记证》的城镇登记失业人员中的大龄、身有残疾、享受城市最低生活保障、连续失业一年以上，以及因完全失去土地等原因难以实现就业的人员。就业困难人员的具体范围由各设区市人民政府根据本地实际情况规定。

	申报材料
	1、就业困难人员认定表；2、身份证、户口簿；3、近期免冠一寸彩色照片。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心受理，上报县级主管部门。

	承诺时限
	5个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673




[bookmark: _Toc5771][bookmark: _Toc20073]就业困难人员认定流程图
[image: http://10.242.2.19/qlk/rest/frame/pages/basic/attach/attachAction/getContent?attachGuid=7d868b9c-eb4d-46b7-8c02-e225ee1fba40&isCommondto=true&attachGuid=7d868b9c-eb4d-46b7-8c02-e225ee1fba40]
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[bookmark: _Toc28534]39．户籍办理办事指南
[bookmark: _Toc10085]39.1 户口登记项目变更更正办事指南
	事项编码
	130709034001

	事项类别
	行政确认

	设定依据
	1、《中华人民共和国户口登记条例》（1958年1月9日）第十七条；2、《河北省公安机关户口登记管理工作规范》（冀公治〔2019〕15号）第六十四条、第七十一条、第七十四条、第七十五条。

	受理条件
	《河北省公安机关户口登记管理工作规范》第六十三条至第七十八条

	申报材料
	（一）姓名变更更正
1、本人或监护人的书面申请；2、僧人、道士申请将姓名变更为法名的，提供民宗部门出具的证明。
（二）性别变更更正
1、本人或监护人书面申请；2、具有效力的医学或司法鉴定证明。
（三）民族变更更正
提供民宗部门出具的证明。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心公安窗口受理，审核，办结。

	承诺时限
	1个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673



[bookmark: _Toc14981][bookmark: _Toc15684]户口登记项目变更更正流程图
[image: 5b35aa950068b532ab5a6d84676789a]



[bookmark: _Toc2019][bookmark: _Toc6279][bookmark: _Toc21972]39.2出生登记办事指南

	事项编码
	130709034002

	事项类别
	行政确认

	设定依据
	1、《中华人民共和国户口登记条例》（1958年1月9日）第七条；2、《河北省公安机关户口登记管理工作规范》（冀公治〔2019〕15号）第二十条。

	受理条件
	《河北省公安机关户口登记管理工作规范》第十九条至第二十五条。

	申报材料
	（一）婚生公民申报出生户口登记的，提供以下材料：
1、出生医学证明；2、父母结婚证；3、非婚生公民申报出生户口登记的，公安派出所应当凭出生医学证明、落户方书面申请办理。
非婚生公民申报出生户口登记的，公安派出所应当凭出生医学证明、落户方书面申请办理。
（二）非婚生公民申报出生户口登记的，提供以下材料：
1、出生医学证明；2、落户方书面申请。
（三）公民在申报出生户口登记时，父母已离婚的，提供以下材料：
1、出生医学证明；2、父母离婚证、确定子女抚养方的离婚协议书或人民法院判决书、调解书。
（四）对无法取得出生医学证明的公民申报出生户口登记的，提供以下材料：
1、本人或监护人申请；2、DNA亲子鉴定书；3、父母结婚证；4、民警调查报告。
（五）在国（境）外出生的中国公民申报出生户口登记的，提供以下材料：
1、国外或者境外医疗机构出具的出生证明、我国驻外使（领）馆认证的翻译件或国内具有资质的翻译机构出具的经司法公证的翻译件；2、公民回国使用的中国护照或者中华人民共和国旅行证；3、父母结婚证。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心公安窗口受理，审核，办结。

	承诺时限
	1个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc14549][bookmark: _Toc1032] 出生登记流程图
[image: a07f6c85189b40ec20b0fa8d548ea5f]



[bookmark: _Toc187][bookmark: _Toc15533]

[bookmark: _Toc15987]39.3户口迁移办事指南

	事项编码
	130709034003

	事项类别
	行政确认

	设定依据
	1、《中华人民共和国户口登记条例》（1958年1月9日）第十条、第十三条；2、《河北省公安机关户口登记管理工作规范》（冀公治〔2019〕15号）第五十一条。

	受理条件
	《河北省公安机关户口登记管理工作规范》第五十二条

	申报材料
	（一）城镇户口迁移
具体城镇户口迁移条件落户条件和所需证明，由设区市、省直管县（市）公安机关根据本级政府规定的户口迁移政策确定。
（二）大中专院校学生户口迁移
1、省内公民被省内大、中专院校录取后申报将户口迁移到录取院校所在地的，提供本人的录取通知书；
2、外公民被省内大、中专院校录取后申报将户口迁移到录取院校所在地的，提供本人的录取通知书和户口迁移证；
3、省内公民被省外大、中专院校录取后申报将户口迁移到录取院校所在地的，提供本人的录取通知书；

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心公安窗口受理，审核，办结。

	承诺时限
	1个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673




[bookmark: _Toc7162]


[bookmark: _Toc31249]户口迁移流程图
[image: 5fec1bc5a8cd84d3f5efac85f00d13c]



[bookmark: _Toc681][bookmark: _Toc13968][bookmark: _Toc6345]39.4户口注销办事指南

	事项编码
	130709034004

	事项类别
	行政确认

	设定依据
	1、《中华人民共和国户口登记条例》（1958年1月9日）第八条、第十一条；2、《河北省公安机关户口登记管理工作规范》（冀公治〔2019〕15号）第四十五条、第四十七条、第四十八条。

	受理条件
	《河北省公安机关户口登记管理工作规范》第四十三条至第五十一条。

	申报材料
	（一）死亡户口注销
1、公民正常死亡的，提供死亡医学证明书或直系亲属签字的书面声明；2、公民非正常死亡的，提供公安、司法部门出具的证明。
（二）其他户口注销
1、公民经法院宣告失踪的，提供宣告失踪裁定书；2、公民应征入伍的，提供应征公民入伍通知书或军人证件、证明；3、公民前往香港、澳门地区定居的，提供批准赴港澳地区定居注销户口通知单；4、公民前往台湾地区定居的，提供批准赴台湾地区定居注销户口通知单；5、公民出国定居或加入外国籍的，提供出国定居证明或加入外国籍的证件。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心公安窗口受理，审核，办结。

	承诺时限
	1个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673



[bookmark: _Toc16377][bookmark: _Toc20824]户口注销流程图
[image: 86528e1db117fa0812a57ab67359914]
[bookmark: _Toc26031][bookmark: _Toc16087]

[bookmark: _Toc3388]39.5 户口簿补（换）领办事指南
	事项编码
	130709034005

	事项类别
	行政确认

	设定依据
	1、《中华人民共和国户口登记条例》（1958年1月9日）第四条；2、《河北省公安机关户口登记管理工作规范》（冀公治〔2019〕15号）第九十五条。

	受理条件
	《河北省公安机关户口登记管理工作规范》第九十六条、第九十七条。

	申报材料
	户主书面申请。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心公安窗口受理，审核，办结。

	承诺时限
	1个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673



[bookmark: _Toc29862][bookmark: _Toc32206] 居民户口簿补（换）领流程图
[image: 3e3e89be3d88430b88c962f49735a29]



[bookmark: _Toc14239][bookmark: _Toc2402][bookmark: _Toc139]39.6 立户分户办事指南
	事项编码
	130709034006

	事项类别
	行政确认

	设定依据
	1、《中华人民共和国户口登记条例》（1958年1月9日）第五条；2、《河北省公安机关户口登记管理工作规范》（冀公治〔2019〕15号）第十三条。

	受理条件
	《河北省公安机关户口登记管理工作规范》第十二条至第十八条。

	申报材料
	合法稳定住所证明。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心公安窗口受理，审核，办结。

	承诺时限
	1个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc6615][bookmark: _Toc30567] 立户分户流程图
[bookmark: _Toc5076][bookmark: _Toc8133][bookmark: _Toc28684][image: 07e3bc8053b5867f1d19f6a7abeafc7]



[bookmark: _Toc22491][bookmark: _Toc28787]

[bookmark: _Toc24650]40．居民身份证核发办事指南
	事项编码
	000709004000

	事项类别
	行政确认

	设定依据
	《中华人民共和国居民身份证法》第二条。

	受理条件
	居住在中华人民共和国境内的年满十六周岁的中国公民，应当依照本法的规定申请领取居民身份证；未满十六周岁的中国公民，可以依照本法的规定申请领取居民身份证。

	申报材料
	1、居民身份证申领登记表；2、居民户口簿。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心公安窗口受理、审核，制证，办结。

	承诺时限
	45个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673



[bookmark: _Toc7468][bookmark: _Toc12552]居民身份证核发流程图
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[bookmark: _Toc6910][bookmark: _Toc16633]

[bookmark: _Toc8216]41．居住证核发办事指南
	事项编码
	000709005000

	事项类别
	行政确认

	设定依据
	《居住证暂行条例》第八条。

	受理条件
	公民离开常住户口所在地，在居住地实际居住并办理居住登记已满半年，符合有合法稳定就业、合法稳定住所、连续就读条件之一的，可申领居住证。

	申报材料
	1、居民身份证；2、2寸近期免冠照片一张；3、房本、购房合同、居住证明、租房协议等。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心公安窗口受理、审核，制证，办结。

	承诺时限
	10个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc9690][bookmark: _Toc18960]居住证核发流程图
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[bookmark: _Toc17916][bookmark: _Toc21922]42．税务登记办事指南
	事项编码
	13203023000

	事项类别
	行政许可

	设定依据
	

	受理条件
	1、从事生产、经营的纳税人：企业，企业在外地设立的分支机构和从事生产、经营的场所，
个体工商户和从事生产、经营的事业单位;
2、非从事生产经营但依照规定负有纳税义务的单位和个人：前款规定以外的纳税人，
除国家机关、个人和无固定生产经营场所的流动性农村小商贩外
3、扣缴义务人：负有扣缴税款义务的扣缴义务人(国家机关除外)，
应当办理扣缴税款登记。享受减免税待遇的纳税人需要办理税务登记

	申报材料
	税务登记所需资料
1、工商营业执照或其他核准执业证件；
2、有关合同、章程、协议书；
3、银行账户证明；
4、组织机构统一代码证书；
5、法定代表人或负责人或业主的居民身份证、护照或其他合法证件；
6、税务机关要求的其他需要提供资料

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口发证。

	承诺时限
	1个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费


[bookmark: _Toc29036]税务登记流程图
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[bookmark: _Toc2118]43．婚育证明办理办事指南
	事项编码
	

	事项类别
	行政确认

	设定依据
	《流动人口计划生育工作条例》（2009年5月11日国务院令第555号）第七条、第八条

	受理条件
	符合相关规定

	申报材料
	1、夫妻双方身份证；2、夫妻双方照片一张；3、户口本4、结婚证

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心公安窗口受理、审核，制证，办结。

	承诺时限
	限时办结

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc18168]
婚育证明流程图
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[bookmark: _Toc27079]44．社会保险登记办事指南
	事项编码
	002014001005

	事项类别
	公共服务

	设定依据
	1、《中华人民共和国社会保险法》第五十八条；2、《国务院关于机关事业单位工作人员养老保险制度改革的决定》第十一条。

	受理条件
	行政区域内依法成立的用人单位的职工。

	申报材料
	1、居民身份证；2、劳动合同或调动文件。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心受理，上报县级主管部门。

	承诺时限
	1个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673





[bookmark: _Toc21207]社会保险登记流程图
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[bookmark: _Toc6301]45．城镇无业居民或农村居民独生子女父母奖励申请受理办事指南
	事项编码
	130823018000

	事项类别
	行政奖励

	设定依据
	《河北省人口与计划生育条例》第三十条。

	受理条件
	对自2016年1月1日起生育一个子女的夫妻，不再发给《独生子女父母光荣证》。依法领取《独生子女父母光荣证》的独生子女父母，持证享受以下奖励：1、从领取《独生子女父母光荣证》之日起，到子女十八周岁止，对独生子女父母由双方所在单位每月分别发给不低于十元的奖金；2、独生子女父母，是国家工作人员、企业事业单位职工的，退休时分别给予不低于三千元的一次性奖励；是农村居民及城镇无业居民的，年老丧失劳动能力时，给予适当补助。

	申报材料
	1、独生子女父母光荣证。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理、初审，报县级主管部门。

	承诺时限
	30个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673




[bookmark: _Toc26110][bookmark: _Toc9247]城镇无业居民或农村居民独生子女父母奖励申请受理流程图
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[bookmark: _Toc27208][bookmark: _Toc25701]

[bookmark: _Toc3086]46．退耕还林补贴申请受理办事指南
	事项编码
	130564002000

	事项类别
	行政给付

	设定依据
	1、《河北省财政厅关于提前下达2019年中央财政林业生态保护恢复资金预算指标的通知》；2、《退耕还林条例》第四十条、四十一条、四十二条、四十三条。

	受理条件
	退耕土地还林的第一年，该年度补助粮食可以分两次兑付，每次兑付的数量由省、自治区、直辖市人民政府确定。从退耕土地还林第二年起，在规定的补助期限内，县级人民政府应当组织有关部门和单位及时向持有验收合格证明的退耕还林者一次兑付该年度补助粮食。兑付的补助粮食，不得折算成现金或者代金券。供应补助粮食的企业不得回购退耕还林补助粮食。种苗造林补助费应当用于种苗采购，节余部分可以用于造林补助和封育管护。退耕还林者自行采购种苗的，县级人民政府或者其委托的乡级人民政府应当在退耕还林合同生效时一次付清种苗造林补助费。集中采购种苗的，退耕还林验收合格后，种苗采购单位应当与退耕还林者结算种苗造林补助费。退耕土地还林后，在规定的补助期限内，县级人民政府应当组织有关部门及时向持有验收合格证明的退耕还林者一次付清该年度生活补助费。

	申报材料
	1、身份证；2、退耕还林申请表。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心受理，上报县级部门。

	承诺时限
	15个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673




[bookmark: _Toc4624][bookmark: _Toc22836]退耕还林补贴申请受理流程图
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[bookmark: _Toc28427]47．造林绿化补贴申请受理办事指南
	事项编码
	130564001000

	事项类别
	行政给付

	设定依据
	《财政部、国家林业局关于印发〈林业改革发展资金管理办法〉的通知》第十二条。

	受理条件
	造林补贴资金是指中央财政安排的为加快国土绿化，对在宜林荒山荒地、沙荒地、迹地进行人工造林和更新，造林面积不少于1亩的农民、林业职工和农民专业合作社等造林主体给予的补贴资金。

	申报材料
	1、造林成活率验收申请；2、造林绿化面积等相关材料。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心受理，上报县级主管部门。

	承诺时限
	10个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc3931][bookmark: _Toc20931]造林绿化补贴申请受理流程图
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[bookmark: _Toc10382]48．最低生活保障申请初审办事指南
	事项编码
	130511014000

	事项类别
	行政给付

	设定依据
	《河北省社会救助实施办法》第十二条。

	受理条件
	对无生活来源、无劳动能力又无法定赡养人、扶养人和抚养人的城镇居民，按照当地城镇居民最低生活保障标准给予全额补贴。对尚有一定收入但家庭人均收入达不到最低生活保障标准的城镇居民，按照当地城镇居民最低生活保障标准给予差额补贴。

	申报材料
	1、家庭经济状况查询授权书；2、个人补贴申请表；3、户籍证明；4、申请人及家庭成员收入情况证明。

	办理流程
	由共同生活的家庭成员向乡（镇）行政综合服务中心提出书面申请，家庭成员申请有困难的，可以委托村（居）民委员会代为提出申请。在提出申请的同时出具家庭经济状况查询授权书。乡（镇）行政综合服务中心对申请人的家庭收入状况、财产状况进行调查核实，并在村（居）民委员会协助下组织民主评议，根据调查和评议结果提出初审意见，在申请人所在村、社区公示七日后报县级人民政府民政部门审批。

	承诺时限
	30个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673
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[bookmark: _Toc9098]最低生活保障申请初审流程图
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[bookmark: _Toc32752]49．城乡贫困群众大病医疗救助事项办事指南
	事项编码
	130511013000

	事项类别
	行政给付

	设定依据
	《河北省社会救助实施办法》

	受理条件
	城市低保对象家庭、家庭共同生活成员人均月收入在本地区城市低保标准2倍以内的老年人，未成年人，重度残疾，重病患者和发生巨额医疗费用的因病致贫患者。

	申报材料
	身份证；本人户口本；低保证；疾病诊断书（原件）；银行卡；低收入和因病致贫重病患者需提供家庭成员收入证明。

	办理流程
	申请人提出申请，村委会受理并入户调查，村民评议小组评议，张榜公示，义井镇行政综合服务中心审核，报区民政局社保中心审批。

	承诺时限
	30个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673



[bookmark: _Toc24666]城乡贫困群众大病医疗救助事项流程图
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[bookmark: _Toc1334]50．特殊困难老年人补贴申请受理事项办事指南
	事项编码
	130511015000

	事项类别
	行政给付

	设定依据
	《河北省居家养老服务条例》第七条。

	受理条件
	县级以上人民政府在居家养老服务中应当履行下列职责：建立养老服务评估制度，对老年人的家庭经济情况、身体状况、养老服务需求进行评估，对符合条件的高龄、失能、失独、残独等特殊困难老年人给予补贴。

	申报材料
	1、身份证户口本复印件；2、残疾人残疾人证；3、低保证。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，上报县级主管部门。

	承诺时限
	3个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc8820]
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[bookmark: _Toc25685]51．蓄滞洪区内居民补偿金确定与补偿凭证申请办理事项办事指南
	事项编码
	13051900100

	事项类别
	行政给付

	设定依据
	《蓄滞洪区运用补偿暂行办法》（2005年5月27日国务院令地286号）第十四条、第十五条、第十六条、第十七条、第十八条、第十九条

	受理条件
	申请人符合条件补偿

	申报材料
	户口薄或户主身份证；
《蓄滞洪区居民财产核查表》；
3、《蓄滞洪区居民财产损失补偿表》到农办开具。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口

	承诺时限
	15个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇行政综合服务中心；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673




[bookmark: _Toc12120]蓄滞洪区内居民补偿金确定与补偿凭证申请办理事项流程图
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[bookmark: _Toc17404]52．自然灾害民房恢复重建资金及灾民基本生活补助资金申请受理、审核事项办事指南
	事项编码
	130525005000

	事项类别
	行政给付

	设定依据
	《自然灾害救助条例》第十九条。

	受理条件
	中央及省级财政对遭受特大、重大自然灾害的地区或财政直管县遭受一般性自然灾害的，按以下项目安排补助资金：灾害应急救助，用于紧急抢救和转移安置受灾群众，解决受灾群众灾后应急期间无力克服的吃、穿、住、医等临时生活困难。遇难人员家属抚慰，用于向因灾死亡人员家属发放抚慰金。过渡性生活救助，用于帮助“因灾房屋倒塌或严重损坏无房可住、无生活来源、无自救能力”的受灾群众，解决灾后过渡期间的基本生活困难。倒塌、损坏住房恢复重建补助，用于帮助因灾住房倒塌或严重损坏的受灾群众重建基本住房，帮助因灾住房一般损坏的受灾群众维修损坏住房。旱灾临时生活困难救助，用于帮助因旱灾造成生活困难的群众解决口粮和饮水等基本生活困难。冬春临时生活困难救助，用于帮助受灾群众解决冬令春荒期间的口粮、衣被、取暖。

	申报材料
	1、身份证；2、申请人申请报告；3、居民户口簿；4、照片。

	办理流程
	由受灾人员本人申请或者由村民小组、居民小组提名，经村民委员会、居民委员会民主评议，符合救助条件的，在自然村、社区范围内公示；无异议或者经村民委员会、居民委员会民主评议异议不成立的，由村民委员会、居民委员会将评议意见和有关材料提交乡镇行政综合服务中心审核，报县级人民政府民政等部门审批。

	承诺时限
	80个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc24994]

[bookmark: _Toc28474]自然灾害民房恢复重建资金申领流程图
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[bookmark: _Toc4977]53．散居孤儿基本生活费申请审核事项办事指南
	事项编码
	000511004000

	事项类别
	行政给付

	设定依据
	《国务院办公室关于加强孤儿保障工作的意见》。

	受理条件
	明确保障对象保障对象应具有本省户籍，年龄未满18周岁孤儿。失去父母、查找不到生父母的儿童。

	申报材料
	1、散居孤儿基本生活补贴申请表；2、散居孤儿身份证明；3、居民户口簿；4、监护人身份证；5、监护人户口本原件、复印件；6、监护人户口本原件、复印件；7、
孤儿父母死亡证明、派出所出具死亡销户证明或人民法院宣告孤儿父母死亡或失踪的证明；8、孤儿监护人签字的银行账户复印件。

	办理流程
	申请人提出申请，村综合服务站受理，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口审核，上报县级主管部门。

	承诺时限
	15个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc31930]

[bookmark: _Toc20642]散居孤儿基本生活保障金的给付流程图

[image: http://10.242.2.19/qlk/rest/frame/pages/basic/attach/attachAction/getContent?attachGuid=cc5b7493-b87c-41e1-8758-5d14623d9b75&isCommondto=true&attachGuid=cc5b7493-b87c-41e1-8758-5d14623d9b75]





[bookmark: _Toc2172]54．临时救助申请受理、审核事项办事指南
	事项编码
	000511002000

	事项类别
	行政给付

	设定依据
	1、《社会救助暂行办法》第四十七条；2、《关于全面建立临时救助制度的通知》。

	受理条件
	细化明确临时救助对象范围和类别根据所遭遇的困难情形，临时救助对象可分为急难型救助对象和支出型救助对象。
急难型救助对象主要包括因火灾、交通事故等意外事件，家庭成员突发重大疾病及遭遇其他特殊困难等原因，导致基本生活暂时出现严重困难、需要立即采取救助措施的家庭和个人。1、遭遇火灾、爆炸等意外事件造成家庭财产重大损失或者主要经济来源中断的家庭；2、因家庭成员遭遇交通事故、人身伤害或突发重病等原因，需要紧急入院治疗或造成主要经济来源中断的低保家庭、特困家庭、低收入家庭及建档立卡贫困户家庭；3、遭遇火灾、交通事故、人身伤害或突发重病等原因，暂时无法得到家庭支持，导致基本生活暂时陷入困境的个人；4、当地政府规定的其他应予紧急救助的家庭或个人。
支出型救助对象主要包括因医疗、教育等生活必需支出突然增加超出家庭承受能力，导致基本生活一定时期内出现严重困难的家庭，原则上其家庭人均可支配收入应低于当地上年度人均可支配收入，且家庭财产状况符合当地有关规定。1、因家庭成员患病造成家庭基本生活困难且个人自付合规医疗费用超过家庭前12个月总收入50%以上的家庭；2、因子女教育费用（全日制本科及以下、不含高中及以下自费择校情形）或其他生活必需支出突然增加，超出家庭承受能力的低保家庭、特困家庭、低收入家庭及建档立卡贫困户家庭；3、当地政府规定的其它因支出较大应予救助的家庭。
有下列情形的，原则上可不给予支出型临时救助：1、申请人拒绝配合家庭经济状况调查，致使无法核实相关情况的；2、故意隐瞒家庭真实收入、财产、支出和家庭人口变动情况，提供虚假证明材料的；3、通过离婚、赠予、转让等方式放弃自己应得财产或份额，或者放弃法定应得赡养费、抚养费、扶养费和其他合法资产收入的；4、人为闲置承包土地的；5、在法定劳动年龄阶段内并且有劳动能力，无正当理由拒绝就业或从事生产劳动的；6、当地政府认定的其他不予救助情形。各市、县（市、区）要结合本地实际，制定和完善临时救助对象认定的具体办法。
对急难型救助对象，可进一步明确意外事件、突发重大疾病以及其他特殊困难的类型、范围和程度；对支出型救助对象，要明确救助对象财产状况认定标准，可进一步明确生活必需支出的范围。属于自然灾害、事故灾难、公共卫生、社会安全等突发性公共救助事件的，以及疾病应急救助范围内的，按照相关规定执行。对不持有当地居住证或实际居住不足6个月的非本地户籍人员，按生活无着人员救助规定执行。

	申报材料
	1、社会救助申请表；2、申请人身份证明原件；3、申请人户口簿身份证原件复印件。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，乡镇行政综合服务中心副主任审核，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口公示，上报县级主管部门。

	承诺时限
	12个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673




[bookmark: _Toc3034]临时救助申请受理、审核事项流程图
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[bookmark: _Toc21874]55．孤儿和事实无人抚养儿童基本生活补贴申请、审核事项办事指南
	事项编码
	130511012000

	事项类别
	行政给付

	设定依据
	《河北省民政厅等12部门关于进一步加强孤儿和事实无人抚养儿童保障工作的实施意见》第二条。

	受理条件
	保障对象应具有本省户籍，年龄未满18周岁，包括：事实无人抚养儿童。父母双方均符合重残、重病、服刑在押、强制隔离戒毒、被执行其他限制人身自由措施、失联情形之一的儿童；或者父母一方死亡或失踪，另一方符合重残、重病、服刑在押、强制隔离戒毒、被执行其他限制人身自由措施、失联情形之一的儿童。以上重残是指一级、二级残疾和三级四级精神、智力残疾；重病，病种参照《河北省人民政府办公厅印发〈关于提高人口医疗保障救助水平解决因病致贫返贫问题实施方案（试行）〉的通知》（冀政办字〔2016〕131号），各地根据实际情况确定；失联，指失去联系且未履行监护抚养责任并在公安机关登记报案６个月以上；服刑在押、强制隔离戒毒或被执行其他限制人身自由的措施是指期限６个月以上；死亡是指自然死亡或人民法院宣告死亡；失踪是指人民法院宣告失踪。

	申报材料
	1、监护人户口本、身份证和孤儿户口本；2、事实无人抚养儿童申请表；3、孤儿父母双方情况相关证；4、孤儿监护人签字的银行账户复印件。

	办理流程
	申请人提出申请，村综合服务站受理，乡镇行政综合服务中心审核，上报县级主管部门。

	承诺时限
	25个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673




[bookmark: _Toc16454]孤儿和事实无人抚养儿童基本生活补贴申领流程图
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[bookmark: _Toc8418]56．重度残疾人护理补贴申请初审事项办事指南
	事项编码
	130511016001

	事项类别
	行政给付

	设定依据
	《国务院关于全面建立困难残疾人生活补贴和重度残疾人护理补贴制度的意见》（国发〔2015〕52号）。

	受理条件
	符合残疾人补贴发放条件

	申报材料
	1、重度残疾人护理补贴申请审批表；2、申请人身份证户口本；3、残疾人证；4、近期免冠1寸彩色照片。

	办理流程
	申请人提出申请，村综合服务站受理，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口初审，上报县级主管部门。

	承诺时限
	15个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc20563]

[bookmark: _Toc29684]重度残疾人护理补贴申请初审事项流程图
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[bookmark: _Toc21370]57．困难残疾人生活补贴申请初审事项办事指南
	事项编码
	130511016002

	事项类别
	行政给付

	设定依据
	《国务院关于全面建立困难残疾人生活补贴和重度残疾人护理补贴制度的意见》（国发〔2015〕52号）。

	受理条件
	符合残疾人补贴发放条件

	申报材料
	1、河北省困难残疾人生活补贴申请审批表；2、申请人身份证户口本；3、残疾人证；4、近期免冠1寸彩色照片。

	办理流程
	申请人提出申请，村综合服务站受理，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口初审，上报县级主管部门。

	承诺时限
	15个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673


[bookmark: _Toc2903]

[bookmark: _Toc17513]困难残疾人生活补贴申请初审事项流程图
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[bookmark: _Toc13835]58．特困人员救助供养申请初审、终止审核事项办事指南
	事项编码
	000511006000

	事项类别
	行政给付

	设定依据
	1、《社会救助暂行办法》第十四条、第十五条第一款；2、《国务院关于进一步健全特困人员救助供养制度的意见》。

	受理条件
	规范救助对象范围。城乡老年人、残疾人及未满16周岁的未成年人，同时具备以下条件的，应依法纳入特困人员救助供养范围：无劳动能力、无生活来源、无法定赡养抚养扶养义务人或其法定义务人无履行义务能力。具体认定办法按照民政部规定执行。

	申报材料
	1、劳动能力、生活来源、财产状况以及赡养、抚养、扶养情况的书面声明；2、身份证；3、中华人民共和国残疾证。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，乡镇行政综合服务中心副主任审核，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口在申请人所在村（社区）公示后，报县级人民政府民政部门审批。

	承诺时限
	10个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673






[bookmark: _Toc31255][bookmark: _Toc31493]特困人员救助供养申请初审、终止审核事项流程图
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[bookmark: _Toc26855]29．残疾人机动轮椅车燃油补贴发放申请受理事项办事指南
	事项编码
	130592001001

	事项类别
	行政给付

	设定依据
	《财政部、中国残联关于残疾人机动轮椅车燃油补贴的通知》。

	受理条件
	残疾人机动轮椅车燃油补贴对象为城乡残疾人机动轮椅车车主。车主须为持有《中华人民共和国残疾人证》和购买机动轮椅车相关凭证的下肢残疾人。残疾人机动轮椅车须符合机动轮椅车国家标准（GBl2995-2006）的相关规定。

	申报材料
	1、残疾人燃油补贴登记审批表；2、身份证；3、残疾人证；4、购买机动车轮椅的原始发票；5、人一寸彩色免冠照片两张；6、五寸人车合影；7、所在村（居）委会或工作单位出具的相关证明材料。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心受理、初审，上报县级主管部门。

	承诺时限
	15个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673






[bookmark: _Toc2433]残疾人机动轮椅车燃油补贴发放申请受理事项流程图
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[bookmark: _Toc18151]60．高龄老人生活补贴受理事项办事指南
	事项编码
	130511013000

	事项类别
	行政给付

	设定依据
	1、《河北省老年人权益保障条例》第二十五条；2、《河北省老年人优待办法》第九条。

	受理条件
	设区的市、县（市、区）人民政府按照国家和本省有关规定，并根据本地实际，对八十周岁以上老年人发放高龄津贴。其中，百岁以上老年人的高龄津贴每人每月不少于三百元。对经济困难的老年人逐步给予养老服务补贴，依法免除农村老年人兴办公益事业的筹劳义务。

	申报材料
	1、身份证；2、本人户口本；3、个人照片；4、银行卡。

	办理流程
	申请人提出审请，村综合服务站调查核实，公示，乡镇行政综合服务中心签署审核意见，上报县级主管部门。

	承诺时限
	15个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673




[bookmark: _Toc22344]高龄老人生活补贴受理事项流程图
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[bookmark: _Toc20164]61．部分农村籍退役士兵老年生活补助申请复核事项办事指南
	事项编码
	130724014001

	事项类别
	行政确认

	设定依据
	《民政部、财政部关于给部分农村籍退役士兵发放老年生活补助的通知》。

	受理条件
	农村籍退役士兵的界定为，退役时落户农村户籍目前仍为农村户籍、退役时落户农村户籍后转为非农户籍的人员。

	申报材料
	1、退伍证；2、居民户口簿；3、身份证。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，报县级主管部门。

	承诺时限
	10个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673




[bookmark: _Toc29474]部分农村籍退役士兵老年生活补助申请复核事项流程图
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[bookmark: _Toc20941]62．部分烈士子女定期生活补助申请复核事项办事指南
	事项编码
	000524017000

	事项类别
	行政给付

	设定依据
	1、《关于给部分烈士子女发放定期生活补助的通知》；2、《关于落实给部分烈士子女发放定期生活补助政策的实施意见》。

	受理条件
	居住在农村和城镇无工作单位、18周岁以前没有享受过定期抚恤金待遇且年满60周岁的烈士子女和建国前错杀后被平反人员子女。

	申报材料
	1、烈士子女审核认定表2、烈士证明书或因公牺牲证明书或病故军人证明书；3、烈士证明书，错杀被平反人员平反证明材料，本人于烈士或错杀被平反人员关系证明；4、居民户口簿；5、身份证。

	办理流程
	申请人提出申请，村综合服务站受理、初审，乡级行政综合服务中心负责复核，上报县级主管部门。

	承诺时限
	15个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673




[bookmark: _Toc21227]部分烈士子女定期生活补助申请复核事项流程图
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[bookmark: _Toc14047]63．参战及参加核试验退役人员待遇申请初审事项办事指南
	事项编码
	000524015000

	事项类别
	行政给付

	设定依据
	1、《民政部、财政部、人事部、劳动和社会保障部、卫生部关于做好部分原8023部队及其他参加核试验军队退役人员有关工作的通知》第二条、第三条；2、《民政部、财政部关于调整部分优抚对象补助标准的通知》第五条。

	受理条件
	参战退役人员。参战退役人员是指曾在军队服役并参加过作战的退役人员。作战是指武装力量打击或抗击敌方的军事行动，具体界定为：我军为抵御外来侵略，完成祖国统一，为捍卫国家领土和主权完整，保卫国家安全而进行的武力打击和抗击敌方的军事行动，主要包括：自卫还击作战、防御作战、对逃离大陆的国民党军队的作战、出国支援作战、平息地区性武装叛乱作战，以及军委、总部认定的其他作战行动。更多两参老兵消息，请关注两参军人纪念馆参战退役人员包括直接参加战斗的人员和作战指挥人员、作战保障人员。1954年11月1日以来，我军的主要作战有：（1）解放－江山岛作战（1954年11月至1955年2月）（2）川、甘、青、藏、滇地区平叛作战（1955年12月至1982年12月），包括四川凉（山）茂（县）西（昌）地区平叛，西藏平叛（含甘肃、青海、新疆部分地区藏区）（3）炮击金门作战（第一阶段为1953年8月23日至1959年1月7日，第二阶段为1960年6月17日、19日）（4）中面边境勘界警卫作战（1960年11月22日至1961年2月9日）（5）中印边境自卫反击（1962年10月20日至11月21日）（6）“八•六”海战（1965年8月6日）（7）崇武以东海战（1985年11月13日至14日）（8）援越抗美作战（1965年6月至1973年8月）（9）援老抗美作战（1968年1月至1978年5月）（10）珍宝岛自卫反击作战（1969年3月）（11）西沙群岛自卫反击作战（1974年1月）（12）中越边境自卫还击作战（1979年2月17日至3月16日）（13）“老山、者阴山”地区对越防御作战（1979年10月至1989年10月）（14）南沙群岛自卫反击作战（1988年3月）。
2、原8023部队和其他参加核试验军队退役人员：8023部队是原国防科工委21试验基地20世纪六七十年代的代号，从1964年至1996年，多次执行核试验任务。现为总装备部21基地，驻地在新疆马兰。更多两参老兵消息，请关注两参军人纪念馆其他参加核试验军队退役人员：包括参加过核试验效应试验的退役人员，执行过核试验保障任务的退役人员、参加过核爆炸条下军事演习的退役人员，与原8023部队驻同一区域部队的退役人员、曾在核导弹、核潜艇部队涉核岗位服役的退役人员等。

	申报材料
	1、《部分参战退役人员、原8023部队及其他参加核试验军队退役人员审核审定表》2、《部分军队退役人员信息采集表》；3、申请人授奖证件；4、申请人参战立功材料；5、退伍证；6、居民户口簿；7、身份证。

	办理流程
	申请人提出申请，村综合服务站受理、初审，乡级行政综合服务中心综合受理窗口核实，报县级主管部门。

	承诺时限
	60个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673




[bookmark: _Toc22787]参战及参加核试验退役人员待遇申请初审事项流程图
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[bookmark: _Toc15563]64．优抚对象享受医疗保障申请受理事项办事指南
	事项编码
	000524018000 

	事项类别
	行政给付

	设定依据
	《军人抚恤优待条例》第三十四条

	受理条件
	一级至六级退出现役的残疾军人的医疗费用和七级至 十级退出现役的残疾军人旧伤复发的医疗费用,依照国 家有关规定予以保障,七级至十级退出现役的残疾军人 旧伤复发以外的门诊费用,以及享受定期抚恤金的烈士 遗属、因公牺牲军人遗属、病故军人遗属和按国家规定 享受生活补助的复员军人、带病回乡退伍军人、参战退 伍军人的门诊费用,按不低于其年度残疾抚恤金、定期 抚恤金或者生活补助费用总额百分之十的标准给予补 助,发给本人包干使用。前款规定的抚恤优待对象对其 参加的城镇职工基本医疗保险、城镇居民基本医疗保险 或者新型农村合作医疗保障范围内住院费用的自付部 分难以支付的,其户籍所在地县级人民政府应当按规定 给予城乡医疗教助:经城乡医疗救助仍难以支付或者本 人不是城乡医疗救助对象的,按个人自付部分百分之二 十至百分之八十的标准给予住院费用补助。 

	申报材料
	1、银行卡2、报销用期内的医疗凭证,3、身份证,

	办理流程
	申请人提出申请,乡镇行政综合服务中心受理、初审, 上报县级主管部门。

	承诺时限
	60个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673




[bookmark: _Toc22092]优抚对象享受医疗保障申请受理事项流程图
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[bookmark: _Toc4332]65．带病回乡退伍军人补助申请受理办事指南
	事项编码
	130524024001

	事项类别
	行政给付

	带病回乡设定依据
	《民政部关于进一步规范带病回乡退伍军人认定有关问题的通知》。

	受理条件
	在服现役期间患慢性疾病，尚未达到评定残疾等级条件并有军队医院证明，从部队退伍的义务兵和初级士官家庭生活困难。

	申报材料
	1、河北省带病回乡退伍军人认定申请审批表；2、本人户口本；3、退伍军人证；4、军队医院证明以及就诊病历；5、相关医疗检查报告、诊断结论等。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，上报县级主管部门。

	承诺时限
	60个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673





[bookmark: _Toc2708]带病回乡退伍军人补助申请受理流程图
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[bookmark: _Toc9271] 66．“三属”（烈士遗属、因公牺牲军人遗属、病故军人遗属）定期抚恤待遇申请受理办事指南
	事项编码
	000524009000

	事项类别
	行政给付

	设定依据
	《军人抚恤优待条例》第十六条。

	受理条件
	对符合下列条件之一的烈士遗属、因公牺牲军人遗属、病故军人遗属，发给定期抚恤金：1、父母（抚养人）、配偶无劳动能力、无生活费来源，或者收入水平低于当地居民平均生活水平的；2、子女未满18周岁或者已满18周岁但因上学或者残疾无生活费来源的；3、兄弟姐妹未满18周岁或者已满18周岁但因上学无生活费来源且由该军人生前供养的。对符合享受定期抚恤金条件的遗属，由县级人民政府民政部门发给《定期抚恤金领取证》。

	申报材料
	1、烈士证明书、病故军人证明书、因公牺牲军人证明书；2、无劳动能力、无生活费来源证明；3、身份证、户口本；4、本人近期半身二寸彩色照片一张。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理、初审，上报县级退役军人事务局。

	承诺时限
	60个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673




[bookmark: _Toc31212]“三属”（烈士遗属、因公牺牲军人遗属、病故军人遗属）定期抚恤待遇申请受理办事指南流程图
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[bookmark: _Toc25761]

[bookmark: _Toc11678]67．计划生育家庭特别扶助金受理办事指南
	事项编码
	000523005000

	事项类别
	行政给付

	设定依据
	《中华人民共和国人口与计划生育法》第二十七条。

	受理条件
	通过计划生育家庭特别扶助对象审核的人员

	申报材料
	1、计划生育手术并发症等级结论；2、独生子女证；3、中华人民共和国残疾人证；4、户口簿；5、身份证；6、结婚证、离婚证及协议书或判决书；7、《计划生育家庭特别扶助对象申报表》。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心受理、初审，上报县级部门审批。

	承诺时限
	7工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673




[bookmark: _Toc24067]
计划生育家庭特别扶助金受理流程图
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[bookmark: _Toc27797]68．农村部分计划生育家庭奖励扶助金申请受理办事指南
	事项编码
	000523004000

	事项类别
	行政给付

	设定依据
	《中华人民共和国人口与计划生育法》第二十七条。

	受理条件
	国家规定的奖励扶助对象应同时具备以下四个条件：1、本人及配偶均为农业户口或界定为农村居民户口；2、1933年1月1日以后出生，1973年至2001年间没有违反计划生育法规、规章和政策规定生育；3、现存一个子女或两个女孩或子女死亡现无子女；4、年满60周岁。我省规定对独生子女意外死亡现无子女家庭且符合国家规定前三个条件的父母从55周岁起提前纳入奖励扶助对象。

	申报材料
	1、河北省农村部分计划生育家庭奖励扶助人员申请表；2、独生子女证；3、结婚证、离婚证及协议书或判决书或调解书；4、户口簿；5、身份证。

	办理流程
	申请人提出申请，村综合服务站审议并张榜公示，乡镇行政综合服务中心初审并张榜公示，报县级主管部门审核、确认并公布。

	承诺时限
	30个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇行政综合服务中心；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673





[bookmark: _Toc6927]农村部分计划生育家庭奖励扶助金申请受理流程图
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[bookmark: _Toc5311]69．计划生育家庭特别扶助对象资格确认初审办事指南
	事项编码
	

	事项类别
	行政给付

	设定依据
	《中华人民共和国人口与计划生育法》第二十七条。

	受理条件
	1、户籍在本省；2、一般为1933年1月1日以后出生，女方须年满49周岁；3、只生育一个子女或合法收养一个子女；4、现无存活子女或独生子女被依法鉴定为残疾（伤病残达到三级以上）。

	申报材料
	1、计划生育手术并发症等级结论；2、独生子女证；3、中华人民共和国残疾人证；4、户口簿；5、身份证；6、结婚证、离婚证及协议书或判决书；7、《计划生育家庭特别扶助对象申报表》。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心受理、初审，上报县级部门审批。

	承诺时限
	7工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673





[bookmark: _Toc7496]计划生育家庭特别扶助对象资格确认初审流程图
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[bookmark: _Toc1567][bookmark: _Toc21519]70．公益性岗位社会保险补贴、岗位补贴申请受理办事指南
	事项编码
	002014106003

	事项类别
	公共服务

	设定依据
	1、《关于进一步加大就业扶贫政策支持力度着力提高劳务组织化程度的通知》；2、《关于印发〈就业补助资金管理办法〉的通知》第四条、第七条；3、《国务院关于进一步做好新形势下就业创业工作的意见》。

	受理条件
	优先安排符合岗位要求的就业困难人员就业：1、县级以上人民政府及其有关部门投资建设的市政公用设施和其他建设项目适合安排就业困难人员就业的岗位；2、县级以上人民政府及其有关部门组织进行的社会公益活动提供的服务岗位；3、机关、团体、事业单位的工勤服务岗位。就业困难人员在前款规定的岗位就业后，依照国家和本省有关规定享受岗位补贴和社会保险补贴。

	申报材料
	1、单位发放工资明细账（单）；2、申请岗位补贴人员名册；3、就业创业证；4、岗位补贴审核认定表。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心受理，上报县级主管部门。

	承诺时限
	15个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673





[bookmark: _Toc27401]公益性岗位社会保险补贴、岗位补贴申请受理流程图
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[bookmark: _Toc30323]

[bookmark: _Toc11997]71．灵活就业人员社会保险补贴申请受理办事指南
	事项编码
	132014922000

	事项类别
	公共服务

	设定依据
	《河北省财政厅、河北省人力资源和社会保障厅关于印发河北省就业创业资金管理办法的通知》。

	受理条件
	享受社会保险补贴的对象范围包括：就业困难人员、高校毕业生。就业困难人员的具体条件由各设区市、财政直管县确定。对就业困难人员灵活就业后申报就业、办理就业登记，并以个人身份缴纳社会保险费的，给予一定数额的社会保险补贴，具体标准由各设区市、财政直管县确定，但最高不超过其实际缴费的2/3。持《就业创业证》毕业2年内未就业的高校毕业生，申报灵活就业、办理就业登记并缴纳社会保险费的，给予一定数额的社会保险补贴，具体标准由各设区市、财政直管县确定，但最高不超过其实际缴费的2/3，补贴期限最长不超过2年。

	申报材料
	1、个人银行账户；2、个人灵活就业社会保险补贴申请表；3、毕业证书；4、社会保险费征缴机构出具的社会保险缴费明细账；5、灵活就业证明材料；6、就业创业证。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心受理，上报县级主管部门。

	承诺时限
	15个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673
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[bookmark: _Toc2500]72．教育救助申请受理办事指南

	事项编码
	

	事项类别
	行政给付

	设定依据
	《中华人民共和国教育法》（1995年3月18日中华人民共和国主席令第45号公布，1995年9月1日起施行）第四十二条：受教育者享有下列权力：按照国家有关规定获得奖学金、代学金、助学金；【规范性文件】《社会救助暂行办法》（国务院令第649号，自2014年5月1日起施行）第三条：

	受理条件
	1、低保对象、特困供养人员、不能入学接受义务教育的残疾儿童
2、小学至本科阶段在校困难学生

	申报材料
	1、申请书；2、低保证或特困供养人员证明；3、申请人照片(1寸彩色)；4、申请人身份证；5、申请人户口薄；6、申请人学生证

	办理流程
	申请人向当地街道（乡镇）综合服务中心提出申请；2、提交材料后街道（乡镇）综合服务中心受理；
3、申请材料审核公示、无异议后报上级主管部门；

	承诺时限
	10个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673





[bookmark: _Toc31049]教育救助申请受理流程图
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[bookmark: _Toc14144]73．大学生一次创业补贴申请受理办事指南
	事项编码
	

	事项类别
	行政给付

	设定依据
	1、《河北省财政厅 河北省人力资源和社会保障厅关于印发<河北省就业创业资金管理办法>的通知（冀财规[2018]21号）；制定《邯郸市就业创业资金管理办法》

	受理条件
	毕业学年及5年内的大中专毕业生、就业困难人员初次创业、取得营业执照、登记就业（毕业学年的除外）大学生稳定经营6个月后、12个月内向创业所在地乡镇（街道）申请

	申报材料
	1、个人补贴申请表；2、身份证、社会保障卡、毕业证、学生证复印件；3、报税证明、流水证明、经营场所照片等材料。

	办理流程
	申请人向当地乡镇（街道）综合服务中心提出申请；2、提交材料后乡镇（街道）综合服务中心受理；
3、申请材料经当地人社部门审核公示、无异议后报财政部门；
4、财政部门按规定将资金支付给申请者本人社会保障卡关联的银行账户。

	承诺时限
	10个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673





[bookmark: _Toc25273]大学生一次创业补贴申请受理流程图
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[bookmark: _Toc20322]74．农村危房改造申请受理办事指南
	事项编码
	131017025000

	事项类别
	行政给付

	设定依据
	1、《社会救助暂行办法》第三十八条、第四十条；2、《中央财政农村危房改造补助资金管理办法》。

	受理条件
	县级财政部门负责本地区农村危房改造补助资金管理。农村危房改造补助资金的支付，按照国库集中支付制度有关规定执行。对于支付给农户的资金，应当根据实际情况分阶段按比例足额支付到农户“一卡通”账户，支付时间不应晚于竣工验收后30日。县级住房城乡建设部门具体负责本地区农村危房改造项目实施，应严格执行申请审核程序，确保补助对象认定规范准确，并做好质量安全和农户档案等管理工作。

	申报材料
	1、户主居民身份证；2、家庭户口薄；3、五保户、低保户、残疾人员、建档立卡、计生等特殊贫困户证明或民政、残联和扶贫部门出具的相关证明；4、农村危房改造申请书。

	办理流程
	申请人提出申请，村综合服务站初审，调查核实，公示，报乡镇行政综合服务中心复审，公示，上报县级主管部门。

	承诺时限
	30个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673






[bookmark: _Toc7830]农村危房改造申请受理流程图
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[bookmark: _Toc2591]75．城乡居民养老保险受理办事指南
	事项编码
	002014001006

	事项类别
	其他行政权力

	设定依据
	《中华人民共和国社会保险法》第二十条、第二十一条、第二十二条。

	受理条件
	年满16周岁（不含在校学生、现役军人、服刑人员），非国家机关和事业单位工作人员及不属于职工基本养老保险制度覆盖范围的城乡居民。

	申报材料
	1、身份证.；2、河北省城乡居民基本养老保险参保登记表。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心受理，上报县级主管部门。

	承诺时限
	15个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673






[bookmark: _Toc12808]城乡居民养老保险受理流程图
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[bookmark: _Toc22775]76．城乡居民医疗保险受理办事指南

	事项编码
	130736010003

	事项类别
	其他行政权力

	设定依据
	1、《河北省人民政府关于建立统一的城乡居民基本医疗保险制度的意见》；2、《关于整合城乡居民基本医疗保险制度的意见》。

	受理条件
	城乡居民医保制度覆盖范围包括现有城镇居民医保和新农合所有应参保（合）人员，即覆盖除职工基本医疗保险应参保人员以外的其他所有城乡居民。农民工和灵活就业人员依法参加职工基本医疗保险，有困难的可按照当地规定参加城乡居民医保。各地要完善参保方式，促进应保尽保，避免重复参保。不属于城镇职工基本医疗保险参保范围的城乡居民，以及各级政府规定的其他人员，应参加统筹地区城乡居民基本医疗保险。农民工和灵活就业人员依法参加城镇职工基本医疗保险，确有困难的可按照统筹地区规定参加城乡居民基本医疗保险。在本地居住的非本地户籍城乡居民，没有参加基本医疗保险的，凭居住证可在居住地参加城乡居民基本医疗保险。不得同时参加城镇职工基本医疗保险和城乡居民基本医疗保险，不得重复享受医疗保险待遇。

	申报材料
	1、身份证户口本复印件；2、一寸免冠彩色照片；3、城乡居民医疗保险登记表。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心受理，上报县级主管部门。

	承诺时限
	1个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673
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[bookmark: _Toc11673]城乡居民医疗保险受理流程图
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[bookmark: _Toc8979]77．公共租赁住房申请初审办事指南
	事项编码
	131017026000

	事项类别
	其他行政权力

	设定依据
	1、《社会救助暂行办法》第三十八条；2、《河北省公共租赁住房管理办法》第二十八条。

	受理条件
	城镇住房困难家庭，新就业职工、外来务工人员。符合条件的申请人（包括单身和家庭）只能承租一套公共租赁住房。有下列情形之一的，不得申请公共租赁住房：1、申请之日前5年内在就业地有房产转让行为的；2、通过购买商品住房取得当地城镇户籍的；3、在申请所在地，申请人的直系亲属具有住房资助能力的；4、征收个人住宅，被征收人不符合公共租赁住房保障条件的；5、已享受住房保障且未退保的；6、设区的市、县（市）人民政府规定的其他条件。

	申报材料
	1、身份证、户口簿复印件和由现居住地社区居民委员会出具的户口簿上所列家庭成员共同居住的证明（城镇住房困难家庭）；2、家庭收入和家庭财产证明（城镇住房困难家庭）；3、申请人和共同承租家庭成员的身份证复印件（新就业职工、外来务工人员）；4、申请政府投资建设的公共租赁住房的，有用人单位的，应当有用人单位出具的承租公共租赁住房担保书（新就业职工、外来务工人员）；5、缴纳社会保险费的证明（新就业职工、外来务工人员）；6、婚姻状况证明（新就业职工、外来务工人员）；7、房屋所有权证；8、劳动（聘用）合同（新就业职工、外来务工人员）；9公共租赁住房申请表。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心受理，初审，公示。公示无异议的，报县级主管部门。

	承诺时限
	15个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673






[bookmark: _Toc14711]公共租赁住房申请初审流程图
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[bookmark: _Toc24324]78．业主委员会备案办事指南

	事项编码
	

	事项类别
	其他行政权力

	设定依据
	《邯郸市物业管理办法》

	受理条件
	业主代表提出申请

	申报材料
	1、成立业委会申请(居民5人以上签字)
2、成立筹备组公告(1号公告)
3、筹备组成员公示(7-11 人组成，包社区领导为组长，执行组长为社区居委会主任，成员为居委会工作人员和居民代表，成员中居民代表占半数以上，5天公示期)
4、单元，楼长选举表(单元长必须本单元三分之二户同意产生，楼长必须本楼三分之二单元长同意产生)
5、确定候选人、业委会成员指数和选举时间公告(候选人从楼长、单元长中产生，候选人数应大于业委会人员指数，15 天公示期，业委会人员指数要在(业主大会议事规则》中注明)（2号公告）
6、业主委员会选举形式:（采用哪种选举形式要在《业主大会议事规则》中注明）
7、选取结果报告公示(3号公告，7天公示期)
8、《业主大会议事规则》、小区管理公约
9、制定小区管理公约、业主大会议事规则
10、填写业委公备案表，到所在街道备案（带齐备案所需材料）
注:上述材科除选票外均式四份，社区留存原件，街道、住建局备案复印件

	办理流程
	提出申请，行政综合服务中心综合受理窗口受理、行政综合服务中心综合受理窗口办结。

	承诺时限
	15个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673
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[bookmark: _Toc24523]79．执业医师申请个体行医审批办事指南
	事项编码
	131023013000

	事项类别
	其他行政权力

	设定依据
	《中华人民共和国执业医师法》第十九条。

	受理条件
	申请个体行医的执业医师，须经注册后在医疗、预防、保健机构中执业满五年，并按照国家有关规定办理审批手续；未经批准，不得行医。县级以上地方人民政府卫生行政部门对个体行医的医师，应当按照国务院卫生行政部门的规定，经常监督检查。

	申报材料
	1、设置医疗机构申请书；2、医疗机构用房产权证明、使用证明或者房屋协议书；3、医疗机构建筑设计平面图.；4、验资证明、资产评估报告；5、医疗机构规章制度；6、医疗机构法定代表人或者主要负责人以及各科室负责人名录和有关资格证书、执业证书。

	办理流程
	申请人提出申请，行政综合服务中心综合受理窗口受理、行政综合服务中心副主任审核、现场勘查（两人以上），行政综合服务中心主任审批，行政综合服务中心综合受理窗口办结。

	承诺时限
	5个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673
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[bookmark: _Toc5844]80．企业用工备案办事指南
	事项编码
	

	事项类别
	其他行政权力

	设定依据
	1、《中华人民共和国劳动合同法》2、《关于建立劳动用工备案制度的通知》劳社部发〔2006〕46号

	受理条件
	用人单位新招用职工或与职工续订劳动合同的，应自招用或续订劳动合同之日起30日内进行劳动用工备案。用人单位与职工终止或解除劳动合同的，应在终止或解除劳动合同后7日内进行劳动用工备案。

	申报材料
	1、营业执照；2、机构代码证；3、税务登记复印件；4、劳动合同书

	办理流程
	用人单位带齐相关材料到行政综合服务中心综合受理窗口受理、综合服务中心审核合格后直接办结。

	承诺时限
	5个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673
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[bookmark: _Toc23298]81.设施农业用地备案办事指南
	事项编码
	

	事项类别
	行政备案

	设定依据
	《自然资源部 农业农村部关于设施农业用地管理有关问题的通知》

	受理条件
	

	申报材料
	农业用地合同、身份证、户口本、村委会证明

	办理流程
	带齐相关材料到行政综合服务中心综合受理窗口受理、综合服务中心审核合格后直接办结。

	承诺时限
	5个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673
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[bookmark: _Toc1291]82.农村土地承包经营权流转合同备案
[bookmark: _Toc4438]办事指南
	事项编码
	

	事项类别
	行政备案

	设定依据
	《中华人民共和国农村土地承包法》

	受理条件
	

	申报材料
	土地承包经营权流转合同，身份证、户口本、村委会证明

	办理流程
	带齐相关材料到行政综合服务中心综合受理窗口受理、综合服务中心审核合格后直接办结。

	承诺时限
	5个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心综合受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673




[bookmark: _Toc29614]农村土地承包经营权流转合同备案
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农村土地承包经营权流转合同备案



[bookmark: _Toc24194]83.食品小摊点备案事项办事指南
	事项编码
	131031013001

	事项类别
	其他行政权力

	设定依据
	《河北省食品小作坊小餐饮小摊点管理条例》第十二条。

	受理条件
	小作坊、小餐饮、小摊点从事生产经营应当遵守下列规定：1、食品原料、食品相关产品符合食品安全标准和国家相关规定；2、制作食品时生熟隔离；3、接触食品的包装材料应当无毒、无害、清洁；4、用水符合国家规定的生活饮用水卫生标准；5、加工、贮存、运输、装卸和销售食品的环境、容器、工具、设备，应当安全、无害并保持清洁，有密闭的餐厨废弃物存放设备，不得将食品与有毒、有害物品一同存放、运输；6、按照国家标准和规定使用食品添加剂，食品添加剂应当专区（柜）存放，专人保管；7、使用的洗涤剂、消毒剂对人体安全、无害；8、小餐饮、小摊点无专用餐饮具清洗消毒设施的，应当使用符合《中华人民共和国食品安全法》规定的餐饮具或者采用集中式消毒餐饮具；9、小作坊、小餐饮经营场所与粪坑、污水池、暴露垃圾场（站）、旱厕等污染源保持二十五米以上距离，并设置在粉尘、有害气体、放射性物质和其他扩散性污染源的影响范围之外；10、法律、法规规定的其他要求。
从事小摊点经营活动，应当有与其经营的食品品种、数量相适应的工具、容器、工作台面以及防蝇、防雨、防尘等设备设施。经营者具有有效身份证明、从业者具有有效健康证明，明确经营范围。

	申报材料
	1、食品小摊点备案申请书；2、居民身份证；3、食品从业人员健康证；4、经营范围、方式说明。

	办理流程
	申请人提出申请，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口受理，乡镇行政综合服务中心副主任审核，乡镇行政综合服务中心综合受理窗口核发备案。

	承诺时限
	1个工作日

	办公时间
	星期一至星期五：上午8：30~12：00，下午13：30~17：30（6月1日~9月1日下午14：30~17：30）

	办理地址
	义井镇行政综合服务中心市场准入受理窗口

	咨询电话
	0310-5427673

	是否收费
	不收费

	监督投诉
	1、现场监督投诉：义井镇纪委办；
2、电话监督投诉：0310-5425655

	办结查询
	1、现场查询：义井镇行政综合服务中心；
2、电话查询：0310-5427673
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[bookmark: _Toc19512][image: http://10.242.2.19/qlk/rest/frame/pages/basic/attach/attachAction/getContent?attachGuid=dbaf5b00-aa03-4c8e-bb13-bb959bfdae20&isCommondto=true&attachGuid=dbaf5b00-aa03-4c8e-bb13-bb959bfdae20]









[bookmark: _Toc21626]84.行政执法事项办事指南
1、 依据：《中华人民共和国行政处罚法》《中华人民共和国行政强制法》《中华人民共和国行政复议法》《中华人民共和国行政诉讼法》《中华人民共和国大气污染防治法》《中华人民共和国安全生产法》《中华人民共和国城乡规划法》《河北省大气污染防治条例》《河北省城市市容和环境卫生条例》等有关法律、法规及规章。
二、执法主体：邯郸市峰峰矿区义井镇人民政府
三、承办机构：邯郸市峰峰矿区义井镇综合行政执法队
四、办理流程：见邯郸市峰峰矿区义井镇行政处罚流程图
五、办理时限
（一）适用一般程序处理的案件应当自立案之日起90日内作出处理决定；案情复杂，不能在规定期限内作出处理决定的，经乡镇政府负责人批准，可以延长30日；案情特别复杂，经延期仍不能作出处理决定的，应当集体讨论决定是否继续延期。案件处理过程中听证、公告和鉴定等时间不计入前款所指的案件办理期限。
（二）证据先行登记保存时限7天，查封扣押期限30天，情况复杂需要延长的，经乡镇政府负责人批准可延长30日。
（三）直接送达的文书7日内送达，公告送达时限60天。
六、监督方式：乡镇建立投诉举报制度；区级政府关部门按照《河北省行政执法监督条例》等法律法规规定进行行政执法监督。
7、 救济渠道
（一）当事人有要求陈述、申辩或听证的权力；
（二）如不服行政机关作出的处罚决定，可在收到行政处罚决定书之日起60日内向邯郸市峰峰矿区人民政府申请行政复议，或者6个月内向邯郸市峰峰矿区人民法院提请诉讼。
八、处罚结果：向当事人送达行政处罚决定书，行政处罚结果在区公示平台和省公示平台进行公示。
九、办公地、时间及电话（一）地点：邯郸市峰峰矿区义井镇综合执法队（二）时间：上午：8:30 ～12:00 下午：13:3～17:30（三）电话：0310-5427666
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