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石家庄市井陉矿区人民防空办公室职责任务清单

序号
内设机构

名称

对应部门“三定”规定主要职责
及内设机构职责

序号 内设机构细化分解工作任务 备注

1
政府办综

合三股

贯彻落实党中央和省、市、区关
于人民防空工作的方针政策和决
策部署，坚持和加强党对人发防
空工作的集中统一领导；贯彻党
和国家人民防空方针政策，落实
人民防空法律法规和规章；拟订
全区人民防空发展规划、年度工
作计划并组织实施；审核城市总
体规划中人民防空内容；按照国
家人民防空城市等级划分标准，
落实防护建设要求；负责人民防
空工程建设技术、质量管理，负
责人民防空工程维护与使用管
理，落实城市地下空间开发利用
兼顾人民防空要求；负责组织区
直机关战时人口疏散抵御（基地）
建设，指导重要经济目标单位落

1

拟订全区人民防空发展规划、
年度工作计划并组织实施，审
核城市总体规划中人民防空
内容。

2

按照国家人民防空城市等级
划分标准，落实防护建设要
求；负责人民防空工程建设技
术、质量管理，负责人民防空
工程维护与使用管理，落实城
市地下空间开发利用兼顾人
民防空要求。

对应部门权责清单中行政
处罚类第 1、2、3、4、5、
6、7、8、9、10、11、12、
13、14、15、16、17、18、
19 项；行政检查类第 25、
26、27、28、29、30、32
项；其它权力第 35、36 项。

3

负责组织区直机关战时人口
疏散地域（基地）建设，指导
重要经济目标单位落实防护
建设要求；负责区级指挥场所
和设施设备建设、使用和管
理，指导群众防空组织建设。

对应部门权责清单中行政
检查第 31项。



2

实防护建设要求；负责区级指挥
场所和设施设备建设、使用和管
理；指导群众防空组织建设；组
织开展人民防空警报体系建设和
警报试鸣工作；制订人民防空训
练演练计划，组织训练演练和考
核；会同有关部门和单位开展防
空防空宣传教育，普及防空防灾
知识，提高群众防护技能；组织
开展人民防空机关“准军事化”
建设；战时组织开展人民防空空
情信息保障、防空袭警报发放、
群众疏散掩蔽、重要经济目标防
护、消除空袭后果行动。协助有
关部门恢复城市生产、生活秩序。

4

组织开展人民防空警报体系
建设和警报试鸣工作，拟定人
民防空训练演练计划，组织训
练演练和考核；会同有关部门
和单位开展防空防灾宣传教
育，普及防空防灾知识提高群
众防护技能。

对应部门权责清单中行政
检查第 33、34 项；其它权
力第 37、38 项。

5

组织开展人民防空机关“准军
事化”建设；战时组织开展人
民防空空情信息保障、防空袭
警报发放、群众疏散掩蔽、重
要经济目标防护、消除空袭后
果行动。

6
协助有关部门恢复城市生产、
生活秩序。
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