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石家庄市井陉矿区统计局职责任务清单

序号
内设机

构名称

对应部门“三定”规定主

要职责及内设机构职责
序号 内设机构细化分解工作任务 备注

1 办公室

负责机关日常运转工作

负责机关日常工作的协调

和督查，负责机关文电、

会务、机要、保密、档案、

宣传、标准化管理、政务

公开、后勤保障等工作，

负责起草机关重要文件、

综合文稿和领导讲话，承

办人大代表建议、政协委

员提案答复工作，负责机

关财务及国有资产管理工

作，负责中央统计经费和

市本级统计经费的管理工

作。

1 负责机关日常工作的协调和督查。

2
负责机关文电运转、机要、保密、档案、报刊征订发放、信
件收发、公章管理等工作。

3 负责政务公开、全流程网办、网友留言答复、驻村等工作。

4 负责起草审核机关重要文件、综合文稿和领导讲话。

5 负责政务宣传、疫情防控、垃圾分类、专项维稳等工作。

6
负责机关公务用车、节能降耗、安全保卫、工作证件办理、
办公用品发放、办公设备维护等后勤保障工作。

7 负责值班工作和值班室建设、平安建设、老干部服务等工作。

8

负责住房公积金、个税汇缴；负责各级经费的预算、决算编
报，中期绩效监控、年度绩效自评、重点项目绩效评价并按
要求公开；负责区财政安排的“三公”、资产、债务、政府
采购、政府财务报告、机关运行经费年报等编报。

9
负责银行存款和库存现金管理工作；负责银行账户和收支票
据管理、经费报销付款工作；负责银行存款和现金账目记载
工作；负责人员工资编报、医保业务工作。
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2

国民经

济核算

股

组织实施全区国民经济核

算和民营经济统计工作

内设机构职责：组织实施

全区国民经济核算、民营

经济统计、批零住餐、全

社会消费品零售总额、全

区人口抽样调查和工资统

计调查、服务业统计核算

等工作。

10 组织实施全区国民经济核算和民营经济统计工作。

11
统一核算全区地区生产总值及文化、民营等派生产

业增加值。

12
负责新经济统计核算；负责投入产出调查；编制全

区资产负债表。

13
负责新经济统计核算；负责投入产出调查；编制全

区资产负债表。

14

组织实施批发和零售业、住宿和餐饮业、全社会消

费品零售总额、商品交易市场、连锁经营、城市商

业综合体等有关调查；组织实施限额以下批发零售

住宿餐饮行业抽样与问卷调查。

15

组织实施全区人口抽样调查和工资统计调查，整理

和提供有关调查的统计数据；收集和提供人口、就

业、工资和社会保障等统计数据，对有关统计数据

进行检查和评估。

16

组织实施全区规模以上服务业、现代服务业、互联

网经济、物流统计与核算、运输邮电软件业调查、

新经济统计有关调查、电子商务、境外专家来大陆

工作、服务业个体经营户、交通运输业能源消费等

有关统计调查工作。
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3

工业能

源统计

股

组织实施工业、战略性新兴产

业等统计调查；组织实施新经

济统计监测；负责规模以下工

业抽样调查，规模以下工业企

业成本费用调查，并开展调查

情况分析研究；协助组织经济

普查工作；开展对统计数据质

量的检查和评估；收集、整理

和提供统计数据。

组织实施规模以上工业产销

总值及主要产品产量、主要工

业产品生产能力、主要工业产

品产销存、财务状况、成本费

用、新产品、战略性新兴产业、

装备制造业、新经济统计有关

调查；核算规模以上工业增加

值；组织实施规模以下工业抽

样调查、规模以下工业企业成

本费用调查；收集、整理和提

供有关统计调查数据，组织实

施能源生产、消费、流通、库

存情况、新经济统计有关调

查；负责开展主要能耗行业、

重点耗能企业能源使用、节约

以及资源环境的统计监测。

17

对规模以上工业工业产销总值及主要产品产量、生

产能力、财务状况、成本费用、战略新兴产业做好

数据上报、查询、审核、核查以及相关统计分析。

18
做好装备制造业、新经济统计有关调查，以及相关

产业的分析测算工作。

19 组织实施规模以下工业抽样调查工作。

20
收集、整理和提供有关统计调查数据，对有关统计

数据进行检查和评估。

21
协助组织经济普查工作，做好数据收集、上报、分

析报告的撰写及资料开发等工作。

22
组织实施规模以上工业企业能源生产、消费、流通

和库存情况有关调查。

23
按照统计调查制度，开展规模以上工业企业水资源

利用情况调查。

24
开展规模以上工业重点耗能企业单位产品能耗情况

调查。

25 组织开展非工业重点耗能单位能源消费情况调查。

26 组织开展限额以上能源经销企业销售情况调查。

27 每月、季撰写统计分析，并及时撰写统计调研报告。
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4
综合统

计股

综合整理和提供基本统计

数据；统一管理、公布基

本统计资料；对国民经济、

社会发展等情况进行统计

分析、统计预测和统计监

督，向区委、区政府及有

关部门提供统计信息和咨

询建议；组织建立统计信

息管理制度；组织实施农

林牧渔业、固定资产投资、

建筑业等统计调查。

组织监测预警国民经济运

行，分析研究经济社会发

展重大问题、起草综合性

统计分析报告，提出决策

咨询建议；组织编辑统计

年鉴、统计公报等综合性

统计资料，提供经济社会

综合性统计数据；组织统

计分析、经济信息上报工

28

负责经济运行监测工作。组织监测预警国民经济运行、起草

上报进度分析报告；组织分析研究经济社会发展重大问题、

起草上报专题分析报告、综合性统计分析报告，提出决策咨

询建议。

29 组织编辑统计年鉴、统计公报等综合性统计资料。

30
负责统计数据服务工作。为区委、区政府及各部门或社会各

界提供经济社会综合性统计数据。

31

负责农林牧总产值核算及农村社会经济运行统计监测工作，

开展统计信息和分析研究工作。负责县、乡、村社会经济基

本情况统计报表及相关分析工作。负责农业产业化统计监测

工作及相关分析工作。

32

按照国家统计局制定的投资领域各项报表制度，组织实施固

定资产投资、建筑业、房地产业统计年报和定报，开展“四

下单位”资质外建筑业企业抽样调查，小微企业固定资产投

资统计。对固定资产投资运行情况、房地产开发经营情况、

建筑业生产运行情况及效益进行综合整理；收集、整理、汇

总相关数据，及时向上级领导部门和相关部门依法提供相关

数据。

33

对相关统计数据进行分析，定期撰写固定资产、房地产、建

筑业分析报告和统计信息，着力开展统计研究和课题研究，

及时向区委区政府领导提供统计服务。

34 安排专人负责资产投资、建筑业、房地产开发法人和项目入
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作；负责国民经济和社会

发展统计公报发布；组织

实施农林牧渔业、固定资

产投资、建筑业等统计调

查。

库管理工作，按要求审批项目入库材料，确保入库质量。

35
负责统计执法监督检查和“双随机”抽查；依法查处统计违

法案件，防范和惩治统计造假、弄虚作假行为。

对应部门权责清单

中行政检查类第1项

和行政处罚类第 1、

2、3、4、5项。

36
负责机关规范性文件合法性审查，组织有关法律法规宣传教

育培训，承担行政复议、行政应诉的有关工作。

5
普查调

查股

组织实施各种普查调查工

作。组织实施全区人口、

经济、农业等重大普查调

查；负责全区基本单位名

录库维护；组织实施城乡

住户调查；组织实施货物

与服务产品生产者价格调

查；组织实施国家统计局

石家庄调查队安排的统计

调查。

37

组织实施全区人口、经济、农业等重大普查调查，

汇总、整理和提供有关方面的统计数据，并进行成

果开发应用。

38
负责全区基本单位名录库的维护和新增入统单位申

报等工作。

39
组织实施城乡住户调查，包括城镇居民和农村居民

家庭基本情况、收入、支出、消费、投资等调查。

40
组织实施货物与服务产品生产者价格调查，以及原

材料、能源、动力等中间产品的购买者价格调查。

41

组织实施国家统计局石家庄调查队安排的畜禽专项

统计调查和月度劳动力抽样调查，并开展相应统计

分析研究工作。
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