附件2-2

广宗县人民防空办公室责任清单2
二、事中事后监督管理制度

（1） 对全县人防建筑、设施工程事项的监督管理

一、监督检查对象

对全县以及县政府各部门各人防工程建造单位、业主单位及负有日常维护管理义务的责任单位；

二、监督检查内容

（一）监督检查内容 

1.施工是否按照法定审批标准进行； 

2.使用人防建筑及设施是否按照法定审批用途； 

3.日常维护、管理工作是否按照法定要求开展； 

4.经变更事项是否按照变更审批内容实施； 

5.依法应当监督检查的其他内容。 

（二）监督检查指标 

1.日常巡查：每月现场检查不少于2次/家。

2.专项抽查：每年不少于2次，每次不少于2个工程。

三、监督检查方式及程序
（一）监督检查可以采取现场踏勘、竣工资料检查、受理人防工程违规、违法行为投诉、举报、法律、法规规定的其他监督方式的方式进行，或者以上几种方式结合进行;

（二）监督检查程序 

1.两名以上执法人员开展检查； 

2.出示工作证件说明来意； 

3.现场踏勘工程实施情况； 

4.查阅相关文件资料； 

5.根据检查结果做出相应法律文书。
四、监督检查措施和处理

规范性文件制定机关有下列情形之一的，由人防办责令改正，给予警告、责令限期修建、补建、改正等纠错措施：

（一）发现未按审批标准开展人防工程、设施施工的，或变更审批事项未按照审批内容开展的，依法作出警告、责令限期改正。逾期未整改或整改不到位的，人防办将按照相关法律和政策规定，依法依规进行处理；

（二）发现未经审批或者未按法定审批用途使用人防建筑及设施的，依法作出警告、责令限期改正。逾期未整改或整改不到位的，人防办将按照相关法律和政策规定，依法依规进行处理；

（三）发现负有日常维护管理义务的单位和个人未依法履行义务的，依法作出警告、责令限期改正；根据相关法律需追究行政责任、刑事责任的，需依法追究相应责任的，移送司法处理。

（二）规范案件查处监管

一、监督检查对象

对群众举报或者在执法检查时发现的以及其他行政机关移送的有关违法案件；

二、立案标准 

1.有明确的当事人；

2.有违反人民防空法律、法规或者规章并应给予行政处罚的实施；

3.属于本级人防主管部门管辖。 
三、报告程序 

经审查确定为重大行政处罚案件的，制作重大行政处罚决定备案报告，并于每年一月底、七月底前将每半年作出的重大行政处罚决定目录报政府法制办备案。 
四、查处流程 

（一）发现违法行为

由 2 名或者2名以上执法人员 对违法行为发生现场进行检查或者勘验，制作《现场检查（勘查）笔录》，并交被检查人签名。向当事人送达《责令改正违法行为通知书》， 执法人员签名，并交当事人签名。不及时实施证据先行登记保存或者依法实施查封、扣押可能影响公众利益或案件查处的，经人防办主管负责人同意，可以实施证据先行登记保存或者依法实施查封、扣押措施，但应当在24小时内补办法定手续。

（二）立案阶段

1、立案。执法人员于案发之日起七日内制作《立案审批表》，并将已制作完毕的文书及掌握的案件来源相关材料一并上报人防办主管负责人审核。

2、审核。由人防办主管负责人负责认真审核《立案审批表》中填写的内容，核对相关文书及材料，填写意见。

3、批准。人防办主要负责人认真审核《立案审批表》 中填写的内容，核对相关文书及材料，作出是否立案的决定。 作出立案决定的，并制定2名以上执法人员为案件承办人员。

（三）调查取证阶段

案件承办人员完成相关证据的收集，确认真实性、合法性、有效性，制作并送达《行政处罚事先告知书》。

（四）陈述申辩或者听证阶段

充分听取当事人的意见，对当事人提出的事实、理由及依据进行复核。

当事人要求听证的，由人防办负责组织听证。

（五）处罚决定审批阶段

1、提出行政处罚建议。案件承办人员制作《行政处罚决定审批表》和《案件调查终结报告》，列明应当给予行政处罚的事实、理由和依据，提出拟给予行政处罚的种类、数额。给予罚款处罚的，按照行政处罚裁量标准计算出罚款数额。

2、承办机构审核。人防办主管负责人认真审核《行政处罚决定审批表》和《案件调查终结报告》中的内容，核对上报的相关文书及证据资料，并填写意见。

3、集体讨论。符合重大案件情形的，进行集体讨论。 集体讨论由人防办主要负责人主持，有关人员参加。制作《案件集体讨论笔录》，列明违法事实，处罚的理由和依据，参加讨论人员的主要观点和意见，最终作出结论意见。

4、批准。人防主要负责人认真审核《行政处罚决定审批表》和《案件调查终结报告》中的内容，核对相关文书及证据资料，作出是否给予行政处罚的决定；给予行政处罚的， 确定行政处罚的种类和罚没款的数额。

（六）告知送达阶段

告知当事人给予行政处罚决定的事实、理由及依据，以及当事人依法享有的权利，并送达《行政处罚决定书》交当事人签收。当事人拒绝确认或者签名的，由2名以上案件承办人员注明情况。

（六）执行。

（七）结案。 
五、考核办法 

将案件承办情况列入广宗县人民防空办公室年度行政执法责任书内容，考核结果作为所在执法机构目标责任制考核主要内容和执法人员年度考核的重要依据；对规范人防执法情况进行事中检查，每半年对行政处罚案卷质量进行评查。 
（三）行政处罚裁量权规范监管

一、监督检查对象 

对广宗县人民防空办公室行使的行政处罚自由裁量权进行监管。

二、标准规范 

依法参照《河北省实施办法》及《河北省结合民用建筑修建防空地下室管理规定》（河北省人民政府令[2011]第22号），实施自由裁量权规制。 

三、有关措施 

（一）人防办查处的违法案件涉及其他职能部门职权的，要及时通报该部门。案件应由其他职能部门查处的，要及时将案件移交该部门。

人防办查处的违法案件涉嫌构成犯罪的，应当依法移送司法机关追究刑事责任，不得以行政处罚代替刑事责任。 

（二）案件承办人员在案件调查终结后要对案件行政处罚的种类和幅度提出建议，并说明行使自由裁量权的事实、理由、依据。

（三）人防办主管负责人应当依据法律、法规对处罚依据、额度等提出核审意见，核审意见应报单位主要负责人审批。

（四）对个人处以5000元以上、对单位处以30000元以上罚款处罚的案件，必须经单位领导集体审议后，按程序实施。

（五）人防办要对行政处罚工作实施监督，对不符合规定的及时纠正或撤销。上级人民防空主管部门对下级人防主管部门作出的行政处罚要实施监督。

（六）人防办应当定期对本机关作出的行政处罚案件进行复查，发现自由裁量权行使不当的，应当主动纠正。

（七）有下列情形之一的，依照相关规定追究执法部门及相关人员的行政执法责任：

1.因行使自由裁量权不当，作出的行政处罚决定被人民法院生效判决撤销、变更或者确认违法的；

2.因行使自由裁量权不当，作出的行政处罚决定被复议机关撤销、变更或者确认违法的；

3.行政处罚决定在行政执法检查中被确认为自由裁量权行使不当的；

4.因行使自由裁量权不当，引起当事人投诉，在社会上造成不良影响的；

5.其他因行使自由裁量权不当而应追究行政执法责任的。

