附件1

部门职责登记表

部门名称：枣强县政府办公室                                                

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	1
	承办出国人员和国外有关来访人员，办理因公出国手续
	办理因公出（境）国人员护照、签证和应邀来访外国人士签证
	外事办公室
	

	
	
	
	
	

	2
	贯彻执行国家对外方针政策
	执行县委、县政府关于外事、侨务工作的决定
	外事办公室
	

	
	
	
	
	

	3
	贯彻执行国家对香港、澳门工作政策
	主管我县涉及香港、澳门的有关事件，相关因公赴港、澳的证务
	外事办公室
	

	
	
	
	
	

	4
	贯彻执行党和国家关于侨务工作的方针政策及县政策
	
	外事办公室
	

	
	
	
	
	


部门职责登记表

部门名称：枣强县政府办公室                                                

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	5
	负责培育企业上市融资
	
	金融办
	

	
	
	
	
	

	6
	负责小额贷款公司

推荐、备案、监管
	
	金融办
	

	
	
	
	
	

	7
	负责联系保险、金融机构驻枣单位
	
	金融办
	

	
	
	
	
	

	8
	负责研究金融业发展

的相关政策并协调落实
	
	金融办
	

	
	
	
	
	


部门职责登记表

部门名称：枣强县政府办公室                                                

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	9
	负责拟定人防建设中长期发展规划、编制工作、年度计划，并组织实施；


	负责审核城市总体规划中贯彻落实人防有关要求和建设规划；
	人民防空办公室
	

	
	
	包括疏散基地建设、重点经济目标保护
	
	

	10
	负责组织开展人防组织指挥工作；组织管理人防通信警报建设；
	组织专业队编组、救护演练工作；战时防空袭指挥工作。
	人民防空办公室
	

	
	
	组织应急防空警报、无线通信、卫星通信
	
	

	11
	负责组织管理人防工程建设；易地建设费征收工作；
	人防工防批建、质量监督、竣工验收工作
	人民防空办公室
	

	
	
	结建项目人防工程易地建设费征收
	
	

	12
	负责组织开展人防宣传教育；负责制定群众防空组织训练计划；
	平时人民防空袭宣传教育
	人民防空办公室
	

	
	
	组织群众进行防空袭演练
	
	


部门职责登记表

部门名称：枣强县政府办公室                                                

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	13
	负责管理人防经费和资产管理；
	对人防工程易地建设费进行管理
	人民防空办公室
	

	
	
	对人防资产进行管理
	
	

	14
	负责战时组织指挥城市人民开展防空袭斗争；
	组织县城规划区人民开展战时防空袭
	人民防空办公室
	

	
	
	
	
	

	15
	已建人防工程保护、拆除管理；

警报器保护、移除管理
	穿越人防工程管线审批、人防工程拆除审批；
	人民防空办公室
	

	
	
	警报器材移除审批；
	
	

	
	
	
	
	


部门职责登记表
附件2

与相关部门的职责边界登记表

部门名称（盖章）

	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1
	打击非法集资行为
	县工商局
	
	《衡水市非法集资风险专项排查工作方案》
	

	
	
	银监办
	
	
	

	
	
	县公安局
	
	
	

	2
	防空袭专业队应急救援
	县人武部
	战时总体指挥
	《中华人民共和国人民防空法》
	

	
	
	县应急办
	集合应急资源参加救援
	
	


与相关部门的职责边界登记表

部门名称（盖章）

	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	3
	人民工程建设审批、

易地建设费征收
	住建局
	用地规划、工程规划许可
	河北省结合民用建筑修建防空地下室管理规定

	

	
	
	财政局
	易地建设费收取
	
	

	
	
	
	
	
	


公共服务事项登记表

部门名称（盖章）

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	培养发展旅游市场
	移民文化、董子公司、大营裘皮
	外事办
	

	2
	会同有关部门搞好旅游安全
	各酒店、饭店，会同消防、安检部门作好检查
	外事办
	

	3
	利用人防工程为群众生产生活服务
	利用人防工程开设“纳凉送爽”场所、地下停车位以及商业经营场所
	人防办
	

	4
	利用防空警报提供灾情报知服务
	遇有自然灾害发生时利用防空警报发放灾情信息
	人防办
	

	5
	利用人防工程提供应急避难服务
	利用人防工程开设城市地震应急避难场所
	人防办
	

	6
	利用人防宣传教育基地提供防空防灾知识教育和技能训练服务
	利用人防宣传教育基地普及防空防灾知识，提高群众防空防灾技能
	人防办
	


附件4

事中事后监督管理制度

（小额贷款公司）

单位：县政府办公室      实施股室：金融办
一、监督检查对象

    枣强县域内小额贷款公司

二、监督检查内容

    1、制度建设情况；2、经营情况；3、档案管理情况

三、监督检查方式

    实地抽查

四、监督检查措施

    现场检查，查阅帐目

五、监督检查程序

1、主任会研究；2、通知小额贷款公司；

3、现场实地查看；3、出具检查报告；

六、监督检查处理

1、指出问题；2、责令整改；

3、限期复查；4、上报市办

附件4

事中事后监督管理制度

（人防工程建设）

单位：县政府办公室      实施股室：人防办
一、监督检查对象

    新建民用建筑

二、监督检查内容

1、事前是否审批；2、是否按批准图纸施工；

3、是否竣工验收

三、监督检查方式

    实地查看

四、监督检查措施

    1、现场责令整改；2、验收不合格的改征易地建设费；

五、监督检查程序

1、主任会研究；2、通知建设单位；

3、现场实地查看；3、出具检查报告；

六、监督检查处理

1、指出问题；2、责令整改；

3、限期复查；4、下达改费通知；
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