
附件1

部门职责登记表

部门名称（盖章）运河区档案馆                                                

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	1
	承担保守机密、档案资料安全的责任。
	负责运河区直机关、企事业单位应进馆档案资料的集中统一管理。
	综合股
	

	
	
	保守党和国家的机密，维护档案完整，确保档案资料的安全。
	综合股
	

	2
	做好档案服务和信息公开工作。
	利用档案信息为区委、区政府工作服务，向社会公众提供档案查阅、咨询。
	综合股
	

	
	
	承担应向社会公开的有关政府信息公开工作。
	综合股
	

	3
	承办区委、区政府交办的其他事宜。
	承办区委、区政府交办的其他任务。
	综合股
	


注：1.根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请特别单列，并在备注栏中说明依据；

    2.承担行政职能的部门管理的事业单位（机构）的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。

填报人：刘清双           填报时间：2018年12月12日          联系电话：2130959

附件2

与相关部门的职责边界登记表

部门名称（盖章）运河区档案馆

	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附件3

公共服务事项登记表

部门名称（盖章）运河区档案馆

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	档案查阅服务
	秉承“以人为本，资政惠民”的服务理念，为查卷单位及个人提供优质的服务。
	综合股
	2130959

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附件4

事中事后监督管理制度

（职权名称：）

单位：（公章）运河区档案馆
一、监督检查对象

二、监督检查内容

三、监督检查方式

四、监督检查措施

五、监督检查程序

六、监督检查处理



