
附件1

部门职责登记表

部门名称（盖章）                                                

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	1
	拟订全区行政管理体制和机构改革以及机构编制管理的政策法规；管理和指导各级党政机关，人大、政协、法院、检察院机关，人民团体机关的机构编制工作；管理和指导全区事业单位机构编制工作。
	拟订全区行政管理体制和机构改革以及机构编制管理的政策法规
	区编办
	

	
	
	管理和指导各级党政机关，人大、政协、法院、检察院机关，人民团体机关的机构编制工作
	区编办
	

	
	
	管理和指导全区事业单位机构编制工作。
	区编办
	

	2
	研究和拟订全区行政管理体制和机构改革总体方案；审核区委、区政府、乡镇办事处职能配置、内设机构、人员编制和领导职数；审核区人大、区政协、区法院、区检察院和人民团体机关的职能配置、内设机构、人员编制和领导职数；审核全区各类机关人员编制总额；研究和推进机关后勤体制改革工作。
	研究和拟订全区行政管理体制和机构改革总体方案
	区编办
	

	
	
	审核区委、区政府、乡镇办事处职能配置、内设机构、人员编制和领导职数
	区编办
	

	
	
	审核区人大、区政协、区法院、区检察院和人民团体机关的职能配置、内设机构、人员编制和领导职数
	区编办
	

	
	
	审核全区各类机关人员编制总额
	区编办
	

	
	
	研究和推进机关后勤体制改革工作
	区编办
	

	3
	协调区委各部门、区政府各部门的职能配置及其调整；协调区委各部门之间、区政府各部门之间、区委各部门和区政府各部门之间及区直各部门与乡镇办事处之间的职责分工。
	协调区委各部门、区政府各部门的职能配置及其调整
	区编办
	

	
	
	协调区委各部门之间、区政府各部门之间、区委各部门和区政府各部门之间及区直各部门与乡镇办事处之间的职责分工。
	区编办
	

	4
	审核区委、区政府各部门派驻乡镇办事处管理机构的机构设置、人员和领导职数；审核机关、事业单位股级机构设置、人员编制和领导职数；负责市直垂直管理部门或双重管理部门需要承办的机构编制有关事宜。
	审核区委、区政府各部门派驻乡镇办事处管理机构的机构设置、人员和领导职数
	区编办
	

	
	
	审核机关、事业单位股级机构设置、人员编制和领导职数
	区编办
	

	
	
	负责市直垂直管理部门或双重管理部门需要承办的机构编制有关事宜
	区编办
	

	5
	审核或审批区党政机关、人大、政协机关、法、检群团机关及事业单位统配人员方案及招调人员方案。
	审核或审批区党政机关、人大、政协机关、法、检群团机关及事业单位统配人员方案及招调人员方案
	区编办
	

	6
	研究拟订全区事业单位管理体制和机构改革方案；制定各类事业单位人员编制标准；审核区委、区政府直属事业单位的机构编制方案；审核或审批区直各部门所属事业单位的机构设置、职责任务、人员编制和领导职数；审核区委、区政府及区直各部门联系的各种群众团体的机构编制事宜。
	研究拟订全区事业单位管理体制和机构改革方案
	区编办
	

	
	
	制定各类事业单位人员编制标准；审核区委、区政府直属事业单位的机构编制方案
	区编办
	

	
	
	审核或审批区直各部门所属事业单位的机构设置、职责任务、人员编制和领导职数
	区编办
	

	
	
	审核区委、区政府及区直各部门联系的各种群众团体的机构编制事宜
	区编办
	

	7
	负责机构编制日常管理、监督检查各级行政、事业单位管理体制和机构改革及机构编制的执行情况。
	负责机构编制日常管理、监督检查各级行政、事业单位管理体制和机构改革及机构编制的执行情况
	区编办
	

	8
	负责机构编制统计年报工作。
	负责机构编制统计年报工作
	区编办
	

	9
	行政审批制度改革相关工作
	编制行政审批事项目录
	区编办
	

	
	
	承接国务院、省、市下放事项
	区编办
	

	
	
	编制权利清单和责任清单
	区编办
	

	10
	执行《条例》和上级登记管理机关的有关规定
	执行《条例》和上级登记管理机关的有关规定
	事登局
	

	11
	依法保护我区核准登记或备案的事业单位与登记事项有关的合法权益，协助事业单位办理有关事宜
	依法保护我区核准登记或备案的事业单位与登记事项有关的合法权益，协助事业单位办理有关事宜
	事登局
	

	12
	监督我区事业单位贯彻落实《条例》，处理违反《条例》规定的事件
	监督我区事业单位贯彻落实《条例》，处理违反《条例》规定的事件
	事登局
	

	13
	负责我区事业单位登记管理工作；组织我区事业单位登记管理信息工作
	事业单位年检，组织我区事业单位登记管理信息工作
	事登局
	


注：1.根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请特别单列，并在备注栏中说明依据；

    2.承担行政职能的部门管理的事业单位（机构）的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。

填报人：                        填报时间：                   联系电话：

附件2

与相关部门的职责边界登记表

部门名称（盖章）

	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1
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附件3

公共服务事项登记表

部门名称（盖章）

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附件4

事中事后监督管理制度（样式）

（职权名称：×××）

单位：××××（公章）
一、监督检查对象

二、监督检查内容

三、监督检查方式

四、监督检查措施

五、监督检查程序

六、监督检查处理



