
围场满族蒙古族自治县机构编制委员会办公室责任清单
一、部门职责
	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任股室
	备注

	1
	负责机构编制监督检查工作。
	依据法定管理权限，履行机构编制监督检查职责，采取例行检查、专项检查等方式开展检查工作
	机构编制管理股
	

	
	
	对违反机构编制管理规定的行为，作出通报批评；建议改正或者责令限期纠正；予以纠正；建议财政部门对超编人员不予核拨经费；建议负有直接责任的主管人员和其他直接责任人员给予才处分等相应的处理措施
	机构编制管理股
	

	
	
	经调查核实，认为需要追究有关责任人员纪律责任的，属于监察对象的，移送监察机关处理；不属于监察对象的，移送任免机关处理；涉嫌犯罪的，移送司法机关依法处理
	机构编制管理股
	

	
	
	加强对监督检查情况的综合分析和案例研究，及时发现机构编制管理工作中存在的突出问题及苗头性、倾向性问题，深入研究发生的原因和规律，提出解决的意见和建议
	机构编制管理股
	

	
	
	法律法规规章规定应履行的责任
	机构编制管理股
	

	2
	根据《事业单位登记管理暂行条例》及《实施细则》的规定，负责实施事业单位的登记和监督管理。
	初审并查验事业单位登记材料是否齐全有效；通知申请单位补正材料
	事业单位登记管理局
	

	
	
	审查并核实材料
	事业单位登记管理局
	

	
	
	作出予以登记或不予登记的决定，并通知事业单位
	事业单位登记管理局
	

	
	
	十日内向申请人颁发、送达法人证书
	事业单位登记管理局
	

	
	
	监督事业单位按照规定办理登记和提交年度报告；监督事业单位按照登记事项从事活动；制止和查处事业单位违反《事业单位登记管理暂行条例》及《实施细则》行为；发布登记公告
	事业单位登记管理局
	

	
	
	法律法规规章规定应履行的责任
	事业单位登记管理局
	

	3
	指导并负责全县“政务”和“公益”专用中文域名注册管理工作，负责全县党政群机关、事业单位和其他非营利性单位网上名称管理工作。
	公示应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）
	综合股
	

	
	
	根据网上名称管理有关法律法规规章，对申请单位申报材料进行初审，符合条件予以报中央编办域名注册管理中心复审，不符合申报条件的予以退回，并告知原因
	综合股
	

	
	
	对申报单位定期提交的报告事项进行审查。对违反网上名称管理有关法律法规规章的，告知相关机构依法追究法律责任
	综合股
	

	
	
	指导和监督下级机构编制管理机关的网上名称管理工作
	综合股
	

	
	
	法律法规规章规定应履行的责任
	综合股
	




