“三类事项”办理内部流程时限表
单位名称（公章）：        报送时间：2013 年 9月25日

	事项名称
（列明事项类别）
	事业单位法人设立登记

	设定依据
	《事业单位登记管理暂行条例》、《事业单位登记管理暂行条例实施细则》

	部门内部承办机构
	承办单位：海港区事业单位登记管理局
         内部科室：年检科

	责任岗位
（列明各责任岗位人员及其时限）
	业务科室事项承办人董丹红提出审查意见（10工作日）；业务科室负责人段泓宇提出审批意见（10工作日）；登记管理局负责人石建华审批，作出予以同意或不予以同意决定（10工作日）。

	办理时限
	法定时限30个工作日，现执行时限30个工作日。

	审批流程（列明省市县各级审核环节及其时限）
	事业单位提出申请→业务科室对申请单位网上审查作出处理→业务科室事项承办人提出审查意见（10工作日）→业务科室负责人提出审批意见（10工作日）→登记管理局负责人审批，作出予以同意或不予以同意决定（10工作日）→业务科室根据审批意见办理→业务科室承办人通知申请人领取决定文件，颁发《事业单位法人证书》→公示

	监督电话
	0335-3550510

	办理条件
	海港区属事业单位

	需提交的全部申请材料
	1、事业单位法人设立（备案）登记申请书；

2、事业单位法定代表人登记申请表；

3、事业单位章程草案；

4、审批机关批准设立的文件；

5、拟任法定代表人任职文件；

6、拟任法定代表人身份证复印件；

7、具有法定资格的资质机关出具的验资证明；

8、住所证明；

    9、登记管理机关要求提交的其他相关文件。




领导签字：石建华        填表人姓名及联系方式：段泓宇 
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